USIP

UNIVERSIDAD SIMON 1. PATINO
La Voluntad lo Puede Todo

Manual para
|a elaboracion

de Escritos
Académicos




DIRECCION DE INVESTIGACION Y PROYECTOS (D.LE)
<
o T
I
T
Nada en la vida es para ser temido, es solo para ser

comprendido. Ahora es el momento de entender mads,
de modo que podamos temer menos. (Marie Curie)

SIP

UNIVERSIDAD SIMON L. PATINO
La Voluntad lo Puede Todo




D)

UNIVERSIDAD SIMON 1. PATINGO
el

Fooo Violrwntoadd fo Fre

] INDICE
APLICACION DEL MANUAL ...t et e e e e e et e e e e e eaaeees 1
OBJETIVOS DEL MANUAL ..o et e e et e e e e eaa s 2
N N © 1 oY1= (Yo I 1= =T - U 2
2.2. ODbjetivoS ESPECITICOS ..uuuuiiiii i e 2
FINALIDAD ..ottt ettt e e e e e e ettt e e e e e e e e s e bbb e e e e e e e e e e e s e nnnnreees 2
V. DEFINICIONES.......coi ittt e st e e e e e e e e e e e e e e e e e e s annnneneeeeeeeas 3
V. PRESENTACION FiSICA DEL DOCUMENTO ....ccoiiiiiiiaieinieie e 6
5.1. DOCUMENTO IMPIES0O ...t e e e e nn e eees 6
5.2. Material ACOMPARANTE .......uuiiiiiiiiiiiiiiii bbb nneneee 7
V. PRESENTACION DE CONTENIDOS. ... 9
6.1. Estructura General de los Trabajos de Investigacion ..........cccovviviiiieeieennnnnns 9
VII. ESPECIFICACIONES DE ESTRUCTURA ...t 10
7.1. Tipo y Tamarfo de Letraen Todo el DOCUMENTO.........ccevvvviiiiiiiiiieeeeeeeeeiin, 10
7.2. Formato Para Capitulos, Titulos y SubtituloS.......cccoooeeeiiiiiiiiii, 10
A T\ = 1o 1= 1= 11
7.4, ESPACIAdO Y SANQITA..cciiiiiiiiiiiiiiiiiii ettt e e eeeaeas 11
S T o= To 1 g = o] T ¥ o PRSPPI 11
7.5.1. PAQinas PrelimMiNaresS.........uueiiiiiiiaiiiiiiieieeee et e e e e e e 12
A T8 R - 1 - 1 (U] = U 12
7.5.1.2. Logo de launiversidad..........cccccceiiiieieiiiieiece e 13
7.6  Titulo del DOCUMENTO . .uuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e sssnennennes 13
7.7 Modalidad de GradUaCiOn............uuuuuuumuiiiiiiiiiiiiiiiiir e nnanannaene 13
AR S T B =T €= To a 1o <30 [N N U o ] 13
7.9 Dedicatoria (OPCIONAI) ... ... ittt 13
7.10 AgradecimientosS (OPCIONAI) .....uuuuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiii e 14
% T (o o TSSOSO 14
7.11.1 Modelo de indice (usar tipo de letra Arial, 12..........cccccvvvevmiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnnns 15
7.11.2 indice de tablas (Arial 12 NeGrilla).......c.cccoooeeieeeeeee e, 15
7.11.3. INAICE AE FIGUIAS ..ottt e, 16
VIII. ESPECIFICACIONES DE REDACCION ......cocoviiiiieeieeeeeeeeeee e 17

=l v

DIRECCION DE INVESTIGACION Y PROYECTOS (D.I.P)



D)

UNIVERSIDAD SIMON 1. PATINGO
el

8.1 Recomendaciones Generales Para la RedacCion...........cccccvvuvviiiiiiniinniininnnnnns 17
8.1.1. TeXtO del DOCUMENTO ...uuuuuiiuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiebibbbbbbbbbbbb bbb bneeneennnnnnnes 17
S 0 I I R - g -1 o 17
8.1.1.2 REUAACCION. ..cc i 19
8.1.1.2.1. Uso de la tercera persona gramatical. .........ccccccevviviiiiiiiiiiiiiiiiiinnnnnnnen. 19
8.1.1.2.2. Orden de la OraCiON......c.viie e 20
8.1.1.2.3. Tiempo Verbal...... ..o 20
8.1.1.2.4. Como redactar objetivos generales y especificos.............c...coen. 21
8.1.1.2.5. Redaccion del titulo.........oviii i 21
8.1.2. Sangria de PArrafO ........ccuuueiiiiiiii e 23
S I T o=V = LS £ 23
S 2 = - To 1 o RSP 23
8.3. RESUMEN Y ADSTIACT......oiiiiiii i e e e e e 24
S0 1 01 4 o Yo [ Lo o o o 24
8.5. Capitulos, Subcapitulos, Secciones y SUDSECCIONES. ........uuvvvrrireriirirrniinnnnnns 25
8.5.1. RECOMENUACIONES .. .ciieeiiiiiiee e e e e ettt e e e e e e et et e e e e e e e e e aaaan e e e e e e e eeeennnnnnnes 25
ST o 1 o o 11 5] Lo o 1= PSR 25
8.5.3. BibliOgrafia.......eeeeeiiieeiiii e 26
IR T N g1 =0 1= PP 26
8.5.5. GloSario (OPCIONAI) ..uuuueii i e 26
8.6. Errores en la Redaccidon y Presentacion de Escritos Académicos................ 26
8.7 Citas BibliOgrafiCas ........uuiiiii i e 29
8.7.1 Forma de escritura de las citas bibliograficas.........ccccccooeeeiiiiiiiiiiiiien 29
8.7.2 Citacion y Referenciacion de Fuentes de Informacion (American...................
Psychological Asociacion, 2019) 7° EAiCION. ......ccccvuiiiiiiieeeeieiiiieeeeee e 30
8.7.2.1. Adaptacion al ESpafol.........ccooiiiiiiiiiii 30
8.7 2.2, CACION . ettt 30
8.7.3. Notas al Pie de PAGING.......ccceiiiiiiiie e 32
o T = Lo = T VA o [ U > TP 33
8.9. Bibliografia......ccee e 36
8.9.1. Referenciacion (American Psychological Association, 2019)..................... 36
8.9.2 Referencias con Informacion Faltante ..........ccooooevvviiiiiiiiii s e, 45

DIRECCION DE INVESTIGACION Y PROYECTOS (D.I.P)



USIP

UNIVERSIDAD SIMON 1. PATINGO
Lo Voluntoad o Proede Todo

IX CONTENIDO DE TRABAJOS DE GRADO........cciiiiiiiiiiiiiiiii e 46
.0 TESIS 46
9.1.1 PERFIL DE TESIS ... . e 46
9.1.2. TRABAJO DE TESIS ... e 48
9.1.3. PRELIMINARES . ... e 50
9.1.4. CUERPO DEL TRABAUJO ...t 50
9.2 PROYECTO DE GRADO ..ottt 61
9.2.1. PERFIL DE PROYECTO DE GRADO.........cciiiiiiiiiiiiceei e 61
9.2.2. PROYECTO DE GRADO ...ttt 62
9.2.3 PRELIMINARES. ... e 64
9.2.4. CUERPO DEL TRABAUJO ...t 65
9.3. TRABAJO DIRIGIDO. ...ttt 71

BIBLIOGRAFIA .. e et e e e et e e e e e e e e e eennnes 72

ANEXO et 73

ANEXO 1. CARATULA ..., 73

ANEXO Il. PLANTILLA DE OBSERVACIONES AL DOCUMENTO........cccovviiiinnnen. 74

DIRECCION DE INVESTIGACION Y PROYECTOS (D.I.P)


file:///C:/Users/WINDOWS/Downloads/MANUAL%20FINAL%2030-%2003%20-23.%20(2).docx%23_Toc131086890

|

D)

—

UNIVERSIDAD SIMON I. PATING
Lo Voluntad lo Prede Todo

UNIVERSIDAD SIMON I. PATINO
MANUAL PARA LA ELABORACION DE ESCRITOS ACADEMICOS

Uno de los pilares fundamentales de la Universidad Simon |. Patifio es el constante
proceso pedagogico para lograr una formacion integral de la persona, orientandola hacia
la indagacion de la verdad y del conocimiento a traves de varios factores, entre ellos la
investigacion que origina la existencia de diferentes tipos de conocimientos, que abarca
desde el conocimiento ordinario o vulgar, practico, religioso, filoséfico y el cientifico,
principalmente el ultimo culmina con la construccidén de escritos académicos, los cuales
deben contemplar minimamente tres etapas de elaboracion:

1.- Planificacién
2.- Elaboraciéon del documento
3.- Edicion y presentacion

El escrito académico viene a ser una pieza fundamental puesto que permite no solo
desarrollar habilidades, sino va mas alla del pensamiento critico, I6gico y argumentativo,
con una buena dosis de analisis, creatividad e investigacion y sobre todo la construccién
de conocimientos, realzando la importancia del mismo.

El presente manual, representa una guia para la elaboracién de los escritos
académicos, los cuales estaran en funcion de la normativa interna de cada
Direccion y/o Jefatura de Carrera de la U.S.I.P.

l. APLICACION DEL MANUAL

De acuerdo a la normativa Decreto Supremo N° 1433 del 12/12/12 aprobada por el
Ministerio de Educacion, el presente manual se aplica en los programas de: Pregrado y
Posgrado en todas y cada una de sus modalidades de graduacion, siendo las mismas:

» Carreras anivel Licenciatura:
a) Tesis
b) Proyecto de Grado
C) Trabajo Dirigido

» Programas de Posgrado:
a) Especialidad: Tesis o Proyecto de Grado
b) Maestria: Tesis
C) Doctorado: Tesis

DIRECCION DE INVESTIGACION Y PROYECTOS (D.I.P)
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Il OBJETIVOS DEL MANUAL

2.1. Objetivo General

El objetivo del presente manual es normar la presentacion de trabajos de investigacion
que servira de orientacion a los estudiantes quienes seran los actores referentes al
disefio, elaboracion, redaccion, presentacion y defensa de un trabajo final de grado.

2.2. Objetivos Especificos

a) Determinar los lineamientos metodolégicos de la investigacion cientifica, para la
elaboracion y presentacion de los trabajos de investigacion.

b) Facilitar al estudiante los lineamientos para la elaboracion del documento de
investigacion.

c) Sistematizar las instrucciones dispersas para la ejecucion y elaboracién de los
documentos de los trabajos de investigacion.

1. FINALIDAD

La finalidad del presente manual, es facilitar los procedimientos, instrumentos,
comprension, que permita al estudiante la elaboracion y la presentacion de los trabajos
de grado, desarrollando los componentes de la investigacion cientifica, comunicando los
conocimientos cientificos adquiridos con apoyo de tutores aplicando procesos
metodoldgicos y administrativos, hasta la aprobacioén final del mismo; las etapas minimas
que deben comprender la elaboracién del trabajo de investigacion son las siguientes:

1.- Aprobacién del Perfil

2.- Desarrollo de la Estructura

3.- Revisién Bibliografica

4.- Trabajo en gabinete y/o campo
5.- Redaccion y presentacion

6.- Defensa

7.- Publicacién y difusién

La aprobacion del escrito académico durante la defensa publica, es el documento
gue la Universidad Simon |. Patifio exige para emitir el Diploma Académico.

DIRECCION DE INVESTIGACION Y PROYECTOS (D.I.P)
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IV. DEFINICIONES

Tesis: De acuerdo al reglamento de Graduaciéon (R.G.) de la U.S.1.P., en su Articulo N°

23 menciona que:
“EI RGUP — D.S. 1433, define a la tesis como un ‘“trabajo de investigacion que se
caracteriza por su rigurosidad metodologica y cientifica con el fin de dar solucion
respuestas demostrables a un problema cientifico, planteando alternativas
aplicables o proponiendo soluciones practicas o teoricas”.
La tesis plantea que el postulante resuelva de manera individual un problema
de la realidad con base a un razonamiento cientifico, de manera original
sustentandose en la aplicacion del método cientifico, presentando el trabajo de
investigacion de manera escrita; por ende, requiere necesariamente el
planteamiento de la hipoétesis; en consecuencia, la tesis explica y predice un
hecho.
La tesis no consiste solo en la recoleccion de datos o analizar un objeto de
investigacion sin un planteamiento metodoldgico.
La U.S.I.P. exige que los resultados de la tesis, deban permitir ampliar el
conocimiento en pos de mejorar la calidad de vida de las personas ya sea de
manera cualitativa o cuantitativa, utilizando métodos diversos, en funcion del
fendmeno que se estudie y la naturaleza de la carrera.
El tiempo en el que se debe concluir la tesis es de seis meses con un tope maximo
de hasta un afio después de haber concluido el Plan de Estudios.
En caso de que el postulante demore mas del plazo de un afio, debera cambiar
obligatoriamente de tema de investigacion y por ende de Tribunal de Grado. Dada
las exigencias de la tesis, ésta no podra ser realizada por dos o mas personas.
La Tesis debe ser defendida publicamente ante un Tribunal de Grado. A nivel de
licenciatura, tendra una carga horaria de cuatrocientas (400) horas académicas
minimamente, de las cuales, ciento veinte (120) horas académicas se
desarrollaran con la supervisién de un docente tutor, las restantes, destinadas al
trabajo independiente del estudiante.
A nivel de Maestria y Doctorado las cargas horarias se determinaran en el proyecto
especifico por cada programa académico, el cual requerira la aprobacién del
Ministerio de Educacion”.

Proyecto de Grado: De acuerdo al reglamento de Graduaciéon de la U.S.I.P., en su
Articulo N° 32 menciona que:
“Segun el RGUP — D.S. 1433, del 12/12/2, esta modalidad “consiste en un trabajo
de investigacion conducente a generar propuestas relativas a planes,
programas, modelos, planos, prototipos, arquitecturas, dispositivos, codigos,
instaladores y otros aplicables a determinado proceso, unidad, organizacion,
grupo, producto o servicio para su mejora, innovacion, modernizacion o
desarrollo tecnolégico”.
El desarrollo del proyecto de grado, para Licenciatura, tendré una carga horaria de
cuatrocientas (400) horas académicas, de las cuales ciento veinte (120) horas
académicas se desarrollaran con la supervision de un docente guia o tutor; las
restantes, destinadas al trabajo independiente del estudiante.

DIRECCION DE INVESTIGACION Y PROYECTOS (D.I.P)
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Para las carreras de Técnico Superior Universitario la carga horaria es de
doscientas (200) horas académicas; de ellas, ochenta (80) horas académicas bajo
la supervision de un docente guia o tutor.”

Trabajo Dirigido: De acuerdo al reglamento de Graduacion de la U.S.1.P., en su Articulo
N° 43 menciona que:
‘El R.G.U.P. — D.S. 1433, establece que el Trabajo Dirigido “Consiste en la
elaboracion de un trabajo sistematico y metddico, resultado del tratamiento
de un problema practico o tema especifico, desarrollado en una institucion o
empresa publica o privada, productiva o de servicio, acreditada y reconocida en el
ramo o area respectiva de la disciplina, que plantea una propuesta de intervencion
aplicable.
El Trabajo Dirigido tendrd una carga horaria de cuatrocientas (400) horas
académicas, de las cuales, ciento veinte (120) horas académicas estaran
dedicadas al trabajo en la institucion de convenio; y el resto, para procesos de
consulta o tutoria de un docente guia”.
Dentro del marco normativo, esta modalidad exige necesariamente que se realice
un convenio interinstitucional entra la USIP y la institucion donde el postulante
solicite llevar a cabo esta modalidad de graduacion.”

Para determinar las caracteristicas del Trabajo Dirigido, refiérase al Articulo N° 44
del R.G.- U.S.I.P.

Investigacion: El conocimiento cientifico, es un resultado de la investigacion cientifica,
la cual no se puede clasificar exclusivamente puesto que se persigue 0 se tiene un
propdsito sefalado, la misma utiliza el método cientifico para la obtencién de informacién
y su correcta aplicacion del conocimiento, generalmente esta conformada por tres pilares:
el objeto sobre el cual se indaga o se investiga, el medio o método que se refiere a un
conjunto de técnicas que sirven para la guia de investigacion y la finalidad que son en si
las razones por las que se puso en marcha la investigacion. (Vargas G, 2018).

El pilar fundamental de la investigacion es el analisis 16gico, a partir del planteamiento de
un problema o fenémeno, los cuales deberan ser originales o problemas viejos con
planteamientos originales, en busca de respuestas las cuales deberan estar
fundamentadas empleando procedimientos cientificos.

Los datos recolectados, seran tanto de orden primario como secundario, los primarios
deberan ser recolectados por el investigador, a través de la observacién, la entrevista y
otros que se acerquen al problema planteado, utilizando instrumentos de investigacion,
los secundarios seran datos publicados por otros investigadores y recopilados
sistematicamente.

Metodologia de investigacion: La metodologia proviene de dos vocablos griegos
methodos que significa procedimiento y logos tratado por lo tanto de acuerdo de acuerdo
al SEA, 20,17, “la metodologia es una disciplina que estudia analiza, promueve y depura
el método, mismo que va multiplicando y particularizando de conformidad con las ramas
de las disciplinas cientificas existentes”.

DIRECCION DE INVESTIGACION Y PROYECTOS (D.I.P)
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Método de investigacion: Un método es una estrategia que comprende una sucesion
de pasos, que se sigue para tratar un conjunto de problemas, un problema especifico y/o
un fendmeno que estamos interesados en estudiar. El método cientifico ordena los pasos
que conducen la investigacién y la exploracion de lo desconocido en ciencia.

El método se inicia a partir del planteamiento de un problema, a través de la observacion
de los sucesos comienzan a surgir preguntas y suposiciones o hipotesis, los cuales
deberan ser probados mediante experimentos, acompafiada de una revision exhaustiva
de bibliografia, todo este proceso esté orientado a la obtencion de resultados, los cuales
comprobaran si la hipotesis es correcta 0 no, este método cientifico dard nuevos
conocimientos que seran aplicados en la vida real.

Método Deductivo: Este método va vinculado a las ciencias formales, es utilizado
especificamente en el momento de razonar para luego establecer conclusiones ldgicas o
particulares, es conocido como método descendente; va desde lo general (abstracto)
hasta lo particular (Concreto).

Método Inductivo: Este método conocido también como ascendente, trata de ordenar la
observacion extrayendo conclusiones de caracter universal, desde la acumulacion de
datos particulares, es decir inicia desde una observacion puntal de los fenémenos
particulares, para llegar a conclusiones empiricas, extraidas desde la experiencia.

Seleccion y delimitacién del Problema: Una investigacion puede surgir por varios
motivos, basandose en el deseo y/o necesidad de conocer cualquier fenbmeno, suceso
en cualquier ambito, ademas puede ser por la necesidad de explicar un problema que
existe en nuestro entorno que posteriormente puede afectar al mismo, el problema
empieza por una idea principal.

Planteamiento del problema: En este punto se delimita que se va a estudiar y/o
investigar del tema seleccionado, se llegar a estructurar formalmente la idea de la
investigacion, especificamente se trata de profundizar el conocimiento de algun
fenbmeno natural y/o social, este planteamiento debe ser preciso y contar con los
conocimientos suficientes referente al tema para poder estudiarlo.

DIRECCION DE INVESTIGACION Y PROYECTOS (D.I.P)
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V. PRESENTACION FiSICA DEL DOCUMENTO

5.1. Documento Impreso

Para la presentacion del documento debera observar las siguientes indicaciones:

A)

B)

C)

Papel y tamafio

Debe presentarse en papel Bond, blanco, liso; tamafo carta (27,9 x 21,6)
de 75 g/m2.

Copias del documento y CDs

Las copias deben ser idénticas al original y deben incluir los mismos
materiales acomparfantes.

Se debera entregar a la Universidad cuatro (4) Empastados originales del
documento y tres (3) CDs con todo el documento en digital en un solo archivo bajo
formato *.PDF, El documento debe estar guardado con el nombre del estudiante,
modalidad de titulacion ejem:

Gilde Greminer Oros - Proyecto de grado.

Los CDs deberén llevar etiquetas con la misma informacion que se coloca
en la caratulay ser entregados en cajas plasticas de color negro. Cada caja, llevara
en la portada la misma informacion de la caratula, guardando las proporciones.

Las etiguetas que se adhieren a la superficie del CD deben ser
autoadhesivas o serigrafiadas. No se aceptara ningiin CD o DVD escrito con lapiz
a mano o que la etigueta se confeccione en una hoja de papel adherida con
pegamento y borde recortados con tijeras; lo anterior, ademas de danar el
dispositivo de almacenamiento digital puede causar dafos al dispositivo de lectura.

El formato de la etiqueta se realizara sobre fondo blanco y sin filigranas.
Empaste

Las copias se entregaran en empaste de tapas de carton, forradas en vinilo
N° 18 y Hojas de papel N° 6 precediendo la Portada y tapa posterior.

El color del vinilo del empaste debera ser de color verde oscuro. Las letras
de las tapas deberan ser doradas y reproducir fielmente la caratula del Documento
de Grado.

DIRECCION DE INVESTIGACION Y PROYECTOS (D.I.P)
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D) Lomo

En el lomo del empastado debe consignarse la siguiente informacion: mes
y afio (en la parte inferior), titulo del trabajo (al medio), nombre del autor (parte
superior).

Titulo Nombre

Subtitulo del autor

E) Idioma

El idioma del documento debe ser en espariol. Durante la escritura de texto,
a veces es necesario colocar palabras en otros idiomas (inglés, latin, etc.), estas
palabras tendran que ser escritas en cursiva. (ver Capitulo 8.7.) del presente
manual)

F) Tipo de archivo del documento

El texto debe presentarse en un archivo del procesador de texto de
Microsoft® Word® o si utiliza otro tipo de Procesador de Texto, debe guardarse
como Texto de Formato Enriquecido (.rtf). En caso particulares, se deberé utilizar
el formato Latex-Pdf (Se recomienda coordinar con los Directores ylo
coordinadores de las diferentes carreras).

G) Caratula

Véase el anexo | caratula.
5.2. Material Acompafiante

Se refiere al material que acomparfia al Documento (tales como CD, DVD, planos,
etc.), el cual debe ir al interior de un contenedor adecuado adherido de la contratapa con
la identificacion respectiva.

Si el material complementario es un plano, debe ser presentado de acuerdo a lo
indicado en las Normas ASA o DIN. Cuando el numero de ellos lo justifique, se deberan
empastar en un tomo aparte.

En el caso de incluir recursos electronicos en CD o DVD, se debe indicar claramente
su identificacion en la caratula:

i. Debe destacar en la portada del CD o DVD que es un material
complementario al documento, lo mismo que en la etiqueta del CD o DVD.

DIRECCION DE INVESTIGACION Y PROYECTOS (D.I.P)
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ii. En el reverso de la portada debe especificar los requerimientos técnicos y
de sistema para la visualizacion del contenido del CD o DVD.

Incluya en este lugar una hoja impresa con los siguientes datos:

* Requerimientos minimos de sistema.
« Software y version necesaria para visualizar el contenido del CD o DVD.

Aplique estas normas para el documento y/o el material complementario en
soporte digital.

DIRECCION DE INVESTIGACION Y PROYECTOS (D.I.P)
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V. PRESENTACION DE CONTENIDOS

Los documentos académicos de titulacion vienen a ser un aporte a la generacion
de conocimientos, contribuyendo a la construccién colectiva de los mismos, al mismo
tiempo ayuda a que otros investigadores avancen en un campo especifico, donde el
aporte debe ser exclusivo, novedoso y 100 % original.

Mencionar la importancia que reviste la diferencia entre tesis y proyecto de grado, donde:

- La tesis esta centrada especificamente en la investigacion, se formula una
hipotesis/teoria y se la pone a prueba con el objetivo de demostrar su
veracidad, para finalmente establecer una consistente conclusion de la
investigacion, las pruebas e incluso la hipétesis misma

- El proyecto de grado, tiende a ser mucho mas practico cuyo pilar esta basado
en el trabajo tedrico o experimental sobre un tema o problema Unico, bien
delimitado y factible de abordar desde las competencias y conocimiento
adquirido en el nivel de formacién profesional y en el tiempo establecido por la
institucion para este tipo de modalidad de graduacion.

6.1. Estructura General de los Trabajos de Investigacion

La estructura basica general recomendada es la siguiente:

. Tapa L . _ .
. Caratula Paginas preliminares: No llevan numeracion
. Dedicatoria, agradecimientos

. Indice

’ Indice de tablas Paginas preliminares: Lleva numeracion

’ !nd!ce de figuras en nimeros romanos minusculas.

. Indice de anexos

. Resumen

. Abstract

. Introduccion

. Cuerpo o contenido del texto. Paginas cuerpo del documento:

. Bibliografia y fuentes. Lleva numeracion en nimeros arabigos.

. Anexos

. La hoja que indica el acapite Anexos debe ser de color Verde (la misma no lleva

ningln tipo de numeracién)
En el capitulo IX, se detalla los contenidos minimos de tesis y proyecto de grado.
El cuerpo del texto, estara organizado en funcién de la normativa interna de cada

Direccion de Carrera y/o Jefatura de Carrera, considerando como guia el contenido
propuesto en el presente manual.
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VII. ESPECIFICACIONES DE ESTRUCTURA

7.1. Tipo y Tamafio de Letra en Todo el Documento

El tipo de letra en todo el documento debe ser Arial, tamafio 12 puntos. Solamente
en la caratula podra cambiar esta regla, véase el apartado de la caratula (Anexol) para
mas detalles. Asimismo, se debe mantener este tipo de letra (en lo posible) para tablas y
figuras.

7.2. Formato Para Capitulos, Titulos y Subtitulos

Tanto capitulos, titulos y subtitulos son partes importantes de los escritos académicos,
donde el titulo tiene la funcidn principal de identificar al texto, se recomienda que el titulo
no exceda las 12 palabras.

“Los titulos y subtitulos ayudan a que lectores encuentren los puntos clave de un
documento” (Normas APA, 2020.)

“La adecuada jerarquia de los titulos facilita la compresion de las relaciones de inclusion
(categorias, subcategorias; temas, subtemas) en el texto, se propone un maximo de cinco
niveles” (Normas APA, 2020), detallados a continuacion.

Nivel 1. ENCABEZADO CENTRADO EN NEGRITA

Centrado cada palabra en mayuscula - El texto empieza en un nuevo
|parrafo.

Nivel 2. Encabezado Alineado a la Izquierda en Negrita

Primera letra de cada palabra en mayuscula - El texto empieza en
{un nuevo pérrafo.

Nivel 3. Encabezado Alineado a la Izquierda en Negritay Cursiva

Primera letra de cada palabra en mayuscula - El texto empieza
len un nuevo parrafo.

Nivel 4. Encabezado de Parrafo con Sangria*, Negritay Punto al
Final. Texto en el mismo parrafo.
Nivel 5. Encabezado de parrafo con Sangria*, Negrita, Cursiva y Punto

al Final. Texto en el mismo parrafo.

*En la primera linea de cada pdrrafo a 1.27 cm desde la pestaiia disefio de Word

10
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7.3. Margenes

En el documento:
Margen izquierdo y derecho: 2,54 cm
Margen superior e inferior : 2,54 cm

En la caratula:
Margen izquierdo y derecho: 2,0cm
Margen superior e inferior : 2,0 cm

7.4. Espaciado y sangria

El texto del documento, debe presentar las siguientes caracteristicas:

Espaciado entre lineas: 1,5 lineas
Espaciado en citas en bloque: Sencillo
Paginas preliminares, paginas finales: Sencillo

Sangria de parrafo
La primera linea de cada parrafo del texto debe tener un sangrado de %z plg.
1(1,27 cm), desde el margen izquierdo.
Puede utilizarse la tecla Tab, idealmente se sugiere configurar el estilo de
parrafos en Word para lograr la sangria.
Se recomienda no utilizar la barra de espacios para conseguir este efecto.

7.5. Paginacién
A cada péagina le corresponde un numero, excepto la Tapa y Caratula.

Para las paginas preliminares se utilizan nimeros romanos en minuscula (i, ii, iv,
v, etc.), los que iran en el extremo inferior derecho de cada pagina. Para el cuerpo del
documento y paginas finales, debe usar nimeros arabigos comenzando desde el cuerpo
o contenido del texto.

Si el trabajo se presenta en mas de un volumen, se debe reproducir la tapa y la
portada, tal cual como aparece en el primer volumen y la paginacion debera ser
consecutiva. Es decir, no debera reiniciar la numeracion de paginas.

11 - -
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7.5.1.1 Caréatula. La caratula es la primera pagina del Documento, Identifica al
documento y no lleva paginacion. Utilizar el formato adjunto al final del presente
documento (Anexo I). Consta de los siguientes elementos en el orden que aparece.

- Nombre de la Universidad
- Nombre de la Facultad (1)
- Nombre de la Carrera

- Logo de la USIP
- Titulo del Documento

- Modalidad de Graduaciéon

- Nombre del Autor

- Nombre del Tutor

- Cochabamba — Bolivia
- Mes — afio

Times New Roman 26, negrilla] maytsculas Centrado
Times New Roman 15, negrilla, mayusculas Centrado.
Times New Roman 14, sin negrilla, mindscula,
Centrado, la primera letra de cada palabra empieza con
Mayuscula.

Logo actualizado

Times New Roman 16 minuscula negrilla. Alineacién
centrada, sin espaciado interlineal.

Times New Roman 12. Alineacion, Derecha. Minuscula,
la primera letra de cada palabra empieza con
Mayuscula.

Times New Roman 14. Alineacion Centrada, minuscula,
la primera letra de cada palabra empieza con
Mayuscula.

Times New Roman 14. Alineacién Centrada, la primera
letra de cada palabra empieza con Mayuscula.

Times New Roman 12, minuscula, centrado

Times New Roman 12, mindscula, centrado

1Los nombres correctos de las Facultades y Carreras, se detallan a continuacion:

FACULTAD DE INGENIERI

Ingenieria Electromecénica
Ingenieria de Sistemas

A

Ingenieria de Telecomunicaciones
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES
Licenciatura en Administracion de Empresas

Ingenieria Financiera
Ingenieria Comercial

FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES

Licenciatura en Derecho

FACULTAS DE CIENCIAS Y ARTE
Licenciatura en Arquitectura
Licenciatura en Matematica (Subvencionada)

FACULTAD DE CIENCIAS DEL MEDIO AMBIENTE

Ingenieria Ambiental

12
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7.5.1.2. Logo de la Universidad. - Se debe verificar que se use una version actual
del logo de la Universidad y de alta resolucién. Este debe ir colocado en la tapa
externay en la caratula del documento Unicamente.

7.6 Titulo del Documento

El titulo debe estar construido sobre la base de una descripcion breve y sintética del
contenido del trabajo, en forma clara, concisa y especifica, se recomienda nombrar
expresamente las variables principales o dimensiones del trabajo realizado.

El titulo se escribe segun muestra la caratula y podra ocupar mas de un renglén, no
debiendo cortarse ni abreviarse las palabras. No lo subraye, ni emplee comillas.

En el caso de un subtitulo u otra informacion sobre el titulo, éste se debe escribir en
minusculas con excepcion de la letra inicial de la primera palabra y la de los hombres
propios.

7.7 Modalidad de Graduacién

Se refiere a la identificacion de la modalidad de graduacion aprobada por la
Direccion de Carrera. Asimismo, menciona el Grado Académico que se pretende
alcanzar. Este propdsito debe ser escrito tal como esté establecido por el estudiante, y el
Plan de Estudios correspondiente a la carrera que cursa aprobado por el Ministerio de
Educacion.

7.8 Derechos de Autor

Esta indicacién permite proteger los derechos legales de propiedad intelectual del
autor. EI Derecho de Autor respecto a latitulacion en cualquiera de sus modalidades,
se rige por las

disposiciones legales en vigencia, especificamente por la Ley de Derecho de Autor,
por lo tanto, los derechos de autoria sobre este documento se reservan para el postulante
a grado académico y la USIP, la cual participa como titular derivado.

7.9 Dedicatoria (opcional)

Si asi lo estimase, el autor podra dedicar su trabajo. Esta pagina va encabezada
por la palabra “Dedicatoria”, centrada. Se aconseja hacer una redaccién evitando el
abuso de nombramientos. Ademas, se puede incluir una frase especial o un pensamiento,
en forma muy breve y moderada.

Se recomienda evitar descargos hacia terceras personas, y por tratarse de una
pagina libre, se puede utilizar otro tipo de letra.

13
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7.10 Agradecimientos (opcional)

Va encabezada por la palabra “Agradecimientos”, centrada. Es una pagina
redactada en un estilo formal, no anecdético ni coloquial, dirigida por el autor a aquellas
personas e instituciones que contribuyeron o apoyaron al desarrollo del trabajo realizado.

7.11 indice

Es un listado con la presentacion organizada de la estructura del trabajo,
siguiendo el orden en que se desarrolla el contenido de éste.

El indice es una lista sistematica y organizada de items (figuras, tablas, etc.) y
contenidos en un documento. Cada uno de éstos, estan representados por
encabezamientos o entradas que permiten hacer una busqueda al interior de la obra en
un orden numeérico, tal como se va desarrollando al interior del documento. Debe incluir
los siguientes elementos:

1. Las paginas van numeradas como aparecen en el documento. Usar nameros
arabigos y Romanos en minuscula, (Ver acapite 6.1.)

2. Titulos de cada parte o seccién en que puede estar dividido el trabajo, con sus
respectivos capitulos y subcapitulos. (Ver Capitulo VII)

3. Se debe indicar las paginas finales: anexos, apéndices, glosarios, bibliografia, planos
u otro material complementario.

4. Se debera realizar un indice separado para tablas, figuras y anexos, en ese orden,
las cuales no llevan numeracion (Ver Acéapite 7.11.1)

Para la identificacion de los capitulos use nimeros arabigos y se recomienda no
utilizar mas de cinco niveles por capitulo.

Si el trabajo incluye tablas, ilustraciones, u otras imagenes, debe hacer un indice de
las mismas a continuacion.

Todo elemento visual, como ser: figuras, graficos, textos, esquemas, dibujos, planos,
etc., deben ser indicados en el indice de Figuras.

La informacién alfanumérica organizada en filas y columnas deberd ir nombrada en
el indice de tablas.

Este listado debe ser confeccionado una vez finalizado el trabajo para que refleje
la paginacion definitiva.

14 - -
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7.11.1 Modelo de indice (usar tipo de letra Arial, 12).

INDICE
Pagina

3T Lo =
1Y TToT=Ne L=Y ¥=1 o] F=
[T TN L= 1o IO L= S
13 Yo [ToT=Re [ e U ot o =
RESUMEN (Mayusculay Negrilla) «.ccueiericieeieriiieiaeisevasnsnesnssnsnnsansnnanss
ABSTRACT (Mayusculay negrilla) ..o s s e
INTRODUCCION (Mayutscula y NeGrilla) .uueeeeeeueeeeneerniersisesnsersnsesnsennsenn.
1. NOMBRE DEL CAPITULO 1 (Mayusculay negrilla) ........ccccccceevevrennn..
1.1. Subcapitulo A (Primera letra mayusculay negrilla) ..............cccoeeveen
1.2, SUDCAPTIUIO B oot
2. NOMBRE DEL CAPITULO 2 ...ttt
2.1, SUDCAPITUIO C.eeeeeeee e
2.1.1 Seccion a (Primera letra mayuscula, negrilla) ....cccevevioiiiiviiiiiicnienne.
2.01.2. SECCION D oo
2.2. SUDCAPITUIO Do e
2 S 1= o o1 0 Y o 1 USSP

2.2.1.1. Subseccion a (Primera letra mayuscula, negrilla) .................
S 1= Yo o1 10 Y o 1 o S EUUPURRRRRR

2.2.2.1. SUDSECCION Do

2.2.2.2. SUDSECCION Corrrvrriiiiieiiiiiiee e e et e et e e ee e e e e e e e e e e e e e e
3. NOMBRE DEL CAPITULO 3 ..ot
CONCLUSIONES ...t et e e e e e et e e e e e e e e e
RECOMENDACIONES .....oiiiiiiiiiie ettt neaa e
BIBLIOGRAFIA ..ottt ettt
ANEXOS oottt et e e e e e e e e e s e e raaaeeearaaaaes

7.11.2 indice de tablas (Arial 12 negrilla)

Este indice enlista todas las tablas con el titulo y nUmero respectivo. Se lo ubica
en hoja aparte, luego del indice de contenidos.

Las tablas se alinean a la izquierda y se deben indicar con nimeros arabigos, igual
al niumero del capitulo donde aparecen en el documento final.

Ejemplo:

Tabla 5.1. Dureza de los materiales.............cccooviiiiiiiiiiiiie i, Pagina x
Tabla 5.2. Dureza de CeramiCas......c.ovuriiiiuiiiii i Paginay
Tabla 5.3. Correlacion binaria de resistencias..........cccoevvviiiiiiiannn. Pagina z
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DIRECCION DE INVESTIGACION Y PROYECTOS (D.I.P)



USsIP

UNIVERSIDAD SIMON 1. PATING
Lo Voluntad lo Puede Todo

7.11.3. Indice de figuras

Su formato es igual a la del indice de tablas, corresponden a cualquier figura o
forma visual, excluyendo las tablas, pueden ser: gréaficos, mapas, diagramas, fotografias,
etc. Se ubica después del indice de tablas y en hoja aparte.

Si usa abreviaciones, la significacion debe incluirse en una tabla o en una nota a
pie de pagina.

Ejemplo:

Figura 7.2. Mapa actual de Cochabamba... ..................cooin. Pagina x
Figura 7.3. Fotografia aérea del Cercado............coooiiiiiiiiiiiiiinnn. Paginay
Figura 7.4. Flujograma de procesos de transporte ........................ Pagina z
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VIII. ESPECIFICACIONES DE REDACCION

8.1 Recomendaciones Generales Para la Redaccion

La principal caracteristica de la Redaccion Cientifica es que esta tiene un solo
propasito, y es el de informar o comunicar el resultado de una investigacién con
una redaccion objetivay simple, la principal diferencia con la Redaccion Literaria es
que no usa recursos como metaforas, sentido figurado, vocabulario florido, etc.

8.1.1. Texto del Documento

El texto del documento es el cuerpo principal del documento constituye una relacion
organizada en partes y/o capitulos, se recomienda usar oraciones cortas. Una idea clara
puede ser expresada en una frase corta y simple. Al redactar el texto se debe respetar
las normas ortograficas y gramaticales. No usar lenguaje coloquial

8.1.1.1. Parrafo. Un pérrafo es una fraccion de texto escrito en el cual se desarrolla
una idea organizada y coherente, es la unidad estructural de un texto, empieza con
una letra mayuscula inicial y termina con un punto y aparte.

Entre parrafos se deja un espacio en blanco, en un parrafo solo se debe desarrollar
una idea

La primera oracion del parrafo es la que expresa la idea principal, las oraciones
siguientes explican la idea principal o en su defecto debe resumir la idea principal,
concluir para pasar al siguiente parrafo, el parrafo debe ir estructurado de la siguiente
forma:

Parrafo introductorio:

Idea principal (Clave): A) Costos de cobros de peaje
Idea introductoria

Identificacion del problema A) Incremento en los cortos de cobro de peaje
Enlace-(relacion)
A) De acuerdo a estadisticas reportadas por

Lo que se encontrara el IUE, se considera un indicador de viabilidad
el cobro de peaje, el cual se incrementa en
0,5% en periodos de tres afos, teniendo como
resultado un decremento del trafico vehicular
en las rutas G-25 y B-24.

17
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Parrafo de desarrollo (Contiene varios parrafos de desarrollo y/o apoyo):

Idea clave:

Soporte
Conclusivo

Parrafo de Cierre:

Idea principal
Ajuste

Conclusién

El uso de plaguicidas

dafian la salud

18

A) La Direccioén de Transporte y Vialidad (DTV) a través
de la Jefatura de Viabilidad y Peaje, es la instancia,
encargada del mantenimiento y los cobros de peaje en
la Region de Araucaria,

A) sin embargo, durante la gestion 2018 — 2021, por las
reformas econdmicas del Pais, fueron sujetos a un
recorte econémico significativo,

A) Situacidon que dio lugar a un deterioro en las
carreteras y un incremento del 5% en el cobro del peaje.

A) Se evidencia que la causa principal de estos ajustes
econdémicos y la disminucion del trafico vehicular, en las
rutas G-25y B-24,

A) tiene origen, en las politicas publicas del Gobierno
Central de la Region del Araucaria, que inciden en el
estado y mantenimientos de las carreteras.

A) En consecuencia de las malas politicas establecidas,
el incremento en los cobros de peaje es una necesidad
para mantener las vias de las rutas troncales.

Se evidencia que a mayor
uso de plaguicidas en la
produccidn, se incrementa
el riesgo de pacecer
enfermedades digesivas.

segun estudios el 80% de

ellos contiene elementos

nocivos, ademas su uso es

frecuene en la produccion
de alimentos
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8.1.1.2 Redaccion. La redaccion de todo el texto debe estar de acuerdo a los
conceptos y postulados que se utilizan en la disciplina a la que corresponde el tema
del Documento, el que debe estar claramente definido. Durante la redaccién del
documento se debe tener cuidado en el uso de las tildes (acentuacion y puntuacion)
manteniendo el orden de la oracién cuidando la sintaxis.

8.1.1.2.1. Uso de la tercera persona gramatical. En la escritura de trabajos cientificos
y universitarios, no se debe escribir en primera persona, véase el siguiente ejemplo:

“Yo considero que es necesario leer mas” — Incorrecto
“Consideramos que es necesario leer mas” =) Correcto
“Se considera que es necesario leer mas” =) Correcto

Utilice el siguiente ejemplo para construir sus oraciones:
Se recomienda: Anteriormente, hemos indicado que....
Se recomienda: Anteriormente, se ha indicado que......
No se recomienda: Anteriormente, he indicado que... s Incorrecto
No se recomienda: Anteriormente, indiqué que......... — Incorrecto

No se estila comenzar la redaccion de un parrafo con palabras monosilabas
coloquiales, por ejemplo:

Ya se ha explicado...
Ya hemos dicho......

Se debe utilizar la tercera persona gramatical:

» Singular: El, Ella, Ello.
» Plural: Ellos, Ellas.

19
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8.1.1.2.2. Orden de la oracién. El orden de la oracién debera cumplir con los
siguientes aspectos:

eSustantivo

o nombre Llama_do
ePronombre tambien Informa
eArticulo (el nucleo del Hesllleslelel s algo sobre
la, los,las predicado. el sujeto

un,una,
unos, unas)

Sujeto:

- El sujeto es una palabra o conjunto de palabras, de las que se dice algo y
vienen a ser el referente del predicado, responde a la pregunta ;quién?

Predicado:

- El predicado es la palabra o el grupo de palabras que expresan lo que se
dice del sujeto, en el predicado el nucleo es el verbo por lo que constituye
la palabra mas importante del sujeto y el predicado.

8.1.1.2.3. Tiempo verbal. Las personas escriben comunmente frases demasiado
largas y se olvidan de usar un verbo principal. Verbo es aquella palabra dentro
una oracion que expresa una accion, condicion, o existencia. Ejemplo: Escribe,
salta, come, piensa.

La importancia del verbo radica en que esta palabra es el nacleo de la
oracioén. Al no escribir el verbo de manera correcta, la oracion esta incompleta o
pierde sentido, se debe prestar atencién al uso de los tiempos verbales.

En el escrito, se debe mantener el mismo tiempo verbal durante todo el
parrafo y de acuerdo a cada acapite del documento.

Se puede variar entre otros parrafos, pero se recomienda conservar el mismo.

El tiempo verbal hace referencia a los hechos realizados en el trabajo, los
tiempos mas usados son el presente y el pasado, y en algunas ocasiones el futuro.
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Ejemplos:
Presente Pasado Entre pasado y Futuro
Presente
Resumen: Materiales Resultado Se utilizara el
El presente trabajo | metodologia Se ha demostrado qué... futuro para hacer
analiza... procedimientos: referencia a
Este trabajo de | En la presente El andlisis estadistico ha | futuras

reflejado la existencia de... | investigaciones o
proyecciones de

los resultados.

investigacion
presenta...

investigacion se

realizola ... La agrupacion de la serie de

datos empleada en este

Las conclusiones de | pe acuerdo a los articulo permitié diferenciar

Toda la estructura

este trabajo muestran
que...

Introduccioén:

En el presente
documento de
investigacion, se
introducen ...

Se indica que el
presente trabajo
documenta ....

Recomendaciones:

Para la aplicacién del
herbicida orgéanico, se
recomienda que....

objetivos de la
Empresa  SRL,
se utilizé la ...

disefiada
servira de...

8.1.1.2.4. Como

redactar

objetivos generales y especificos.

Cuando

redactamos un objetivo general debemos tener claramente a donde vamos a
llegar, identificando la Meta y/o logro, la siguiente grafica detalla los pasos a seguir
para redactar un objetivo general.
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Pasos para redactar un objetivo general.

Primer paso

Usar al inicio un verbo

Infinitivo, terminan en: * Ejemplo : Formular...

ar, er o ir

Segundo paso

preguntarnos ¢ Qué? * Ejemplo: Una estrategia deportiva...

Tercer paso . c 0
e Ejemplo: Para Competir en los juegos

(identificar el fin) . -
Olimpicos...

Preguntarnos ¢Para qué?
Cuarto paso . g q
: e Ejemplo: mediante un entrenamiento

de velocidad

(como lo voy a conseguir)

Preguntarnos ¢ Mediante qué?

Al redactar los objetivos especificos, se debe considerar que estos llevan a cumplir
el objetivo general.

8.1.1.2.5. Redaccién del titulo. El titulo del documento, debe dar una idea clara
del problema que se va a estudiar, por lo general se recomienda colocar al culminar
el documento, esto no quiere decir que no se tenga un titulo tentativo al iniciar la
investigacion correspondiente.

La longitud del titulo recomendada es de 12 palabras aproximadamente,
debe estar centrado entre los margenes izquierdo y derecho en la parte media
superior de la pagina. El titulo debe responder a los siguientes parametros:

- Debe estar relacionado con el idea principal o tema de la investigacion

- Debe estar relacionado con las interrogantes de investigacion y objetivo
general. (en este punto se recomienda realizar el ejercicio del acapite
8.1.1.2.4.)

- Debe mostrar las variables que van a ser estudiadas.

- Que se va a investigar

- Lugar donde se va a investigar.

- Se recomienda trabajar utilizando como guia los ejemplos indicados.
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Ejemplo:

1.- Elaborar una normativa Municipal sobre depdsitos de Metales Pesados _proveniente
de las_actividades manufactureras, que contaminan los cuerpos de aqua en el
Municipio de Sacambaya, Comunidad Muna.

Variable independiente (causa): wmm) Depoésito de Metales pesados
Variable dependiente (efecto): @) Contaminan los cuerpos de agua

A quien se va a investigar: '% Actividades Manufactureras.
Lugar: % Municipio de Sacambaya, Comunidad Muna

2.- Evaluar el incremento de las tasas de peaje considerando el trafico vehicular, en
los ultimos tres anos.

Variable independiente (causa): mmm) incremento de las tasas de peaje
Variable dependiente (efecto): % trafico vehicular
Alcance (tiempo): @ Ultimos tres afos.

8.1.2. Sangria de Parrafo

No existe reglas especificas en el uso de la sangria, sin embargo, viene a
ser un componente visual y estructural que muestra el comienzo de un parrafo,
de acuerdo al siguiente detalle:

Sangria de parrafo
La primera linea de cada parrafo del texto debe tener un sangrado de % plg.
1(1,27 cm), desde el margen izquierdo.
Puede utilizarse la tecla Tab, idealmente se sugiere configurar el estilo de
parrafos en Word para lograr la sangria.
Se recomienda no utilizar la barra de espacios para conseguir este efecto.

8.1.3. Parafrasis
Parafrasear, consiste en incorporar las ideas o apreciaciones propias de un autor

en el texto que uno esta elaborando. Al parafrasear, no se necesita usar comillas, pero
se debe colocar la referencia bibliogréafica al final del texto.

8.2. Plagio

El plagio es una falta grave a nivel académico que puede llevar a la anulacion total
del trabajo o la expulsion de la Universidad. Basicamente, el plagio consiste en usar la
informacion, ideas o datos generados por un autor sin darle el crédito correspondiente.

Se proporciona el crédito al autor mediante el uso correcto de las citas.
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El plagio no se negocia, ni se tolera, porque constituye un delito de robo de
propiedad intelectual. Los infractores seran sancionados bajo normativa legal
nacional e internacional.

8.3. Resumen y Abstract

El resumen debe estar escrito de tal forma que permita ser entendido rapidamente,
es una de las partes mas importantes del trabajo de investigacion, debe estar escrito en
forma obijetiva, breve, especifica, concisa, no evaluativa por lo que solo debe informar,
se recomienda no desperdiciar espacios repitiendo el titulo, se debe utilizar 150 palabras
como minimo y 250 palabras como méximo, el texto debe incluir minimamente:

- Planteamiento del problema, objetivo y/o propésito.

- Institucion donde serealizoé el trabajo de investigacion.

- Método utilizado, procedimiento, disefio, muestra,
instrumentos, etc.

- Principales resultados y conclusiones.

Asimismo, se debera traducir al inglés el resumen y colocarlo en el apartado de
Abstract. Todo trabajo de investigacion cientifica debe tener esta traduccion.

8.4 Introduccién

Es el primer capitulo del texto del documento, en el que se expone el problema o
la investigacion realizada en forma global, clara, breve y precisa. No debe incluir juicios
de valor, debiéndose enmarcar estrictamente en una redaccion clara para que cualquier
persona pueda entender el propdsito de la investigacion realizada.

Su funcion es ofrecer al lector una informacién panoramica respecto de la totalidad
del escrito. En otras palabras, la introduccién es un punto de orientacién que le indica al
lector hacia donde se dirige el texto que esta a punto de leer.

Para cumplir esta funcion, la introduccién de un texto deberia organizarse en los
siguientes pasos:
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a) Describir el tema dentro del que se enmarca el trabajo: Representa la idea
central del trabajo de investigacion. (se indica el problema planteado)
b) Reportar el vacio o la falta de conocimiento que el trabajo intenta
resolver:
- Proponer los objetivos que guian el texto: Explicar que se va a lograr
con el trabajo, y las actividades que precederan al mismo.
- Proponer la hipotesis de la investigacidn: Explicar la respuesta al
problema planteado.
d) Anticipar la organizacion interna de todo el texto.
- Metodologia
- Partes del trabajo de manera resumida
- Alcance y limites del trabajo
c) Conclusiones: Explicar de manera sencilla sintetizando los resultados y/o
hallazgos del trabajo de investigacion.

No hay limite de paginas para realizar la introduccion, sin embargo, se recomienda
no exceder dos paginas.

Se recomienda que este capitulo se elabore una vez concluido el perfil del
trabajo de investigacién, asi como el trabajo de investigacion en el momento de la
redaccion del mismo.

8.5. Capitulos, Subcapitulos, Secciones y Subsecciones.

Contiene la exposicién sistematica de la investigacion y puede ir divida en partes y/o
capitulos. También se pueden incluir elementos como: tablas y figuras.

En el apartado X, se desarrolla los diferentes acapites de acuerdo al trabajo de
investigacion que se va a realizar, situacion que estara sujeta a la orientacion de cada
Director y/o Jefe de Carrera.

8.5.1. Recomendaciones

Luego del analisis realizado durante la investigacion, se habran generado resultados
en funcién de los objetivos especificos planteados al inicio del trabajo de investigacion.

A partir de tales resultados, el autor, podra elaborar propuestas de implementacion
in situ, mejorar la praxis establecida, complementar lo alcanzado hasta el momento,
realizar mas estudios sobre la misma linea de investigacion, etc., al trabajo realizado.

8.5.2. Conclusiones

En esta seccion debe presentarse las conclusiones generales y especificas del
Documento y son el resultado del analisis cuidadoso del mismo. No es un resumen, y se
valida o no la hipotesis (segun corresponda).
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8.5.3. Bibliografia

En la referencia bibliografica hay que darle uso responsable, ético y legal de la
informacion que se utiliza cuando se elabora un trabajo. Al incluir las referencias
bibliograficas identificamos las ideas e informacion que han sido tomadas de otros
autores.

Se sugiere utilizar las normas APA Ultima version (Ver acéapite 8.9), asi como las
altimas versiones actualizadas, ya que favorece el reconocimiento de la fuente empleada,
para que cualquier persona pueda localizar los documentos.

8.5.4. Anexos

Es todo el contenido que se agrega al final de la investigacion para ampliar la
informacion presentada, pero sin resultar imprescindible para la comprension del
fendbmeno estudiado. Aportan datos relevantes que no estan mencionados en el
documento. Su paginacién es correlativa al texto. (se sugiere que las hojas sean de color
verde)

8.5.5. Glosario (Opcional)

Es una lista alfabéticamente ordenada de los términos utilizados en el documento
gue requieren ser definidos para el buen entendimiento de la misma. Pueden
explicarse siglas, abreviaturas, conceptos, etc.

8.6. Errores en la Redaccién y Presentacion de Escritos Académicos

Si bien existe varios errores en la redaccion y presentacion de escritos
académicos, una presentacion detallada y accesible a la comprension se encuentra en
el manual para la elaboracion y presentacion de trabajos académicos realizado por
(Acosta, 2006), el cual hace una precision exacta, detallada a continuacion:

“Algunos de los errores mas comunes en los que podemos caer al redactar un escrito,
aparte de los errores ortograficos, son los siguientes ejemplos, entre paréntesis
marcados con asterisco [*] presentan la forma incorrecta”. (Acosta, 2006)

Anglicismos: el uso cada vez mas extendido del inglés como lengua global ha hecho
gue muchas expresiones de ese idioma se cuelen dentro del espafiol de todos los dias.
La Real Academia no ha rechazado nunca la inclusion de dichas palabras, siempre y
cuando no distorsionen el espafiol 0 no tengan un equivalente en nuestro idioma.

Reemplaza: link (enlace o vinculo) look (imagen o aspecto), attachment (anexo o
adjunto), e-mail (correo electrénico), carnet (carné). Por otra parte, son aceptadas
conservando su escritura y pronunciacion (aunque se deban escribir en cursiva):
blues, software, byte, flash, etcétera. Finalmente, son aceptadas, pero cambiando
la pronunciacibn o su escritura: airbag (pero pronunciandola airbag), CD
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(pronunciandola cedé), DVD (pronunciandola debe dé), master (del inglés
master), rapel (del inglés rappel), rali (del inglés rally), ranquin (del inglés ranking),
bloc (del inglés block), campin (del inglés camping), chat y chatear (del verbo
inglés to chat), chequear (del verbo inglés to check, pero no ‘chequiar’), hacer clic
(en vez de hacer click o cliquear), escaner y escanear (del inglés scanner), fax y
faxear (del inglés fax), pixel o pixel (del inglés pixel).

Apéstrofo: es la coma alta (') que se utiliza en espanol solamente para sefalar la
supresion de sonidos en el lenguaje oral de pobre calidad («los nifios cogieron
pa’rriba»). Este signo es muy utilizado en el inglés y esto ha generado confusiones en
su empleo en el espafiol. Por ejemplo, no se debe utilizar para marcar los plurales de
las siglas (*las ONG’s), los posesivos (*Restaurante Pepe’s) y para realizar
contracciones de palabras (*los 70’s, *para q’). Ademas, ha sido un error
extremadamente difundido el confundirlo con el apostrofe, el cual es una figura literaria.

Concordancia de tiempo, género y numero: uno de los errores a los que nos
enfrentamos por escribir sin revisar es el de fallar en la concordancia de las frases; esto
ocurre cuando empezamos una frase en plural y la terminamos en singular —
concordancia de numero—; lo mismo al mezclar el femenino y el masculino —
concordancia de género— o el pasado, el presente y el futuro —concordancia de tiempo—
(*«Las preguntas centrales es el que sigue», *«La gerencia expondra sus razones y
luego las desarroll6»).

Diéresis: es un signo ortografico que tiene la forma de dos puntos horizontales (") que
se colocan sobre la vocal u. Su Unica funcién en el espafiol moderno es la de indicar
que la vocal u debe pronunciarse en las silabas gue y gui, tanto si forman parte de
palabras en mayusculas o en minGsculas: pinguino, lingiistica, VERGUENZA,
ANTIGUEDAD, etcétera. (*guitarra).

Doble negacion: ocurre cuando se utilizan dos negaciones en una sola frase
(*«Ninguna no tiene final»), lo cual altera su significado y hace ambigua o complicada
su interpretacion.

Fecha en formatos incorrectos: para evitar confusiones en la presentacién de una
fecha, especialmente cuando se la abrevia, su formato debe ser en el orden ascendente
de dia, mes y afio (y no mes, dia, aflo como es la norma norteamericana), con la
preposicion de entre cada uno de los elementos (9 de diciembre de 2005). Para
abreviar se pueden utilizar tanto guiones, como barras o puntos, pero sin dejar espacios
(9-12-05, 9/12/05 6 9.12.05); lo que si es un error es utilizar el punto para marcar los
millares (*2.005). El uso del articulo del antes del afio no es incorrecto, aunque la Real
Academia sugiere que se mantenga la preposicion; el Unico caso en el que seria
completamente necesario el uso del articulo es cuando se utiliza la palabra ‘afio’ antes
de la cifra (24 de diciembre del afio 2005).

Gentilicios con mayuscula: a menos que con ellos se comience una frase, ningun
gentilicio comienza con mayuscula. (*«Todos los que vivimos en esta casa SOomos
Colombianos»).
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Mayusculas sin tildes: una de las practicas mas tradicionales es la no tildar las
palabras con mayusculas; sin embargo, esto es un craso error. Todas las mayusculas,
tanto si es solo la primera como si es toda una frase, van con tilde; la Unica excepcion
a esta regla la constituyen las siglas.

No separar los parrafos: para evitar que no se distinga entre un parrafo y otro, se
pueden utilizar dos métodos: o se los separa con un espacio 0 se comienza la siguiente
linea con sangria.

La propiedad intelectual, los derechos de autor y el plagio: Hay dos clases de
personas, aquellas que hacen el trabajo y aquellas que se roban el crédito. Trata de
estar en el primer grupo; hay menos competencia ahi. —Indira Ghandi Cuando una
persona crea una obra original, sea cual sea su tipo, se considera que posee la
propiedad intelectual sobre ésta, es decir, que él y sélo él esta autorizado para utilizarla
a su beneficio.

Dicha propiedad intelectual esta defendida internacionalmente por los derechos
de autor. Asi, cuando tomamos las palabras, graficas, fotos, tablas o cualquier
otra obra (o parte de ella por pequeiia que sea) de otra persona y nos hacemos
pasar por sus autores, estamos irrespetando tales derechos, lo cual se denomina
plagiar. Por lo tanto, para evitar plagiar debemos decirle a nuestro lector no sélo
gue no somos los autores reales, sino también de dénde exactamente proviene
la informacién que estamos utilizando. Infortunadamente, y por razones que se
escapan al objetivo del presente texto, el plagio es un problema sumamente
extendido entre los estudiantes de nuestro pais y del mundo, cuando plagiamos
nos limitamos Unicamente a «cortar y pegar», dejando de pensar, analizar y crear
por nuestra cuenta. Para muchos este es el camino mas facil, para otros es el
unico que conocen. El otro problema es que, aunque a algunos les parezca
irrisorio, esto es considerado como un robo y un engafio. Al plagiar robamos ideas
gue hacen parte de la propiedad intelectual de otra persona y le mentimos a
nuestro lector haciéndole creer que fueron nuestras. Las dos formas de evitar el
plagio y, por lo tanto, de utilizar correctamente palabras e ideas que no son de
nuestra autoria, son la paréfrasis y la citacion.

Puntuacién deficiente (o inexistente): una de las fallas mas usuales en los escritos
es el manejo inadecuado de la puntuacion, ya sea por exceso o por defecto. El
problema radica en que un signo mal empleado puede alterar el significado total de una
frase.

Otros tipo de errores son aquellos referidos al uso indebido de los signos; entre estos
se encuentran: dejar espacio entre el signo y la palabra a la que corresponde (*«Las
pautas fueron claras , pero la presentacion fue muy corta .»); colocar punto luego de
los signos de interrogacion o exclamacion cuando ellos terminan una oracion (*«¢ Como
lograste terminar?.»); no separar frases con sentido completo con algun signo dentro
de un parrafo (*«La exposicién termind ya me siento tranquilo»); no colocar punto final
al terminar un parrafo; no utilizar los dos signos de
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interrogacion y exclamacion (*«A qué hora sales?»)

Redundancias: una redundancia ocurre cuando utilizamos palabras de mas dentro de
una expresion, ya que estas estan incluidas en el significado de las otras. Algunas de
ellas son: abstinencia *total, a la *misma vez, *color azul, *completamente destruido,
*completamente gratis, conclusiones *finales, crisis *seria, *el dia de hoy, *falso
pretexto, lapso *de tiempo, mi opinion *personal, *primero comenzo, reiterar *de nuevo,
resultado *final, resumir *brevemente, *vuelvo a repetir.

Uso incorrecto de las comillas: se ha vuelto muy comun la practica de colocar entre
comillas palabras que sean importantes dentro de un escrito, lo que es una grave
equivocacién en espafiol. Las comillas lo que realmente marcan es que una palabra es
un error («Me dijo que se habia amarrado el “teni”’») o se utiliza con ironia («La vecina
no se ha casado porque es demasiado “bonita”»). También son utilizadas para
demarcar los titulos de articulos en publicaciones periédicas. Pero para subrayar la
importancia de una palabra dentro del texto o para marcar un extranjerismo se deben
utilizar las cursivas.

Uso incorrecto de las mayusculas: de manera general, las mayusculas se utilizan en
nombres propios (de personas, lugares, instituciones, marcas comerciales, obras de
arte, materias, facultades, etcétera) y luego de punto. Pero en el caso de que se tengan
que utilizar las mayusculas en un nombre largo, sélo se las utiliza en los sustantivos y
los adjetivos (con excepcion del primer articulo, si existe): Congreso Colombiano de
Arquitectura, *Facultad De Finanzas Y Negocios Internacionales. Si son materias o
nombres de obras, so6lo se utilizan las mayusculas en la letra inicial: Cien afios de
soledad, *Introduccién A La Economia.

8.7 Citas Bibliogréficas

Dentro el mundo académico, existe un sinfin de formatos y estilos para ser
consultados a la hora de presentar las referencias y citas bibliogréficas, la eleccion de las
mismas se realizard en funcién del Director y/o Jefe de carrera, Tutor del trabajo y la
Direccion de Investigacion de Proyectos, significando que este capitulo del manual estara
sujeto a las ultimas normativas y ediciones actualizadas, asi como nuevos formatos que
sean necesarios para realizar las referencias correspondientes.

En la redaccion del documento, se citan ideas o antecedentes de otros autores,
estos aportes de terceros deben ser claramente referenciados en la citacion bibliografica
y en la bibliografia, de lo contrario, la utilizacion de ideas, conceptos, de otros autores
sera considerado plagio y el trabajo sera susceptible a ser llevado a Tribunal Académico
para determinar la procedencia del trabajo o emitir un dictamen de anulacion del trabajo.

8.7.1 Forma de escritura de las citas bibliograficas

Las citas tienen la funcion de tomar una definicion o explicacion formulada por un
autor e incorporarla en la propia redaccién, para respaldar una idea o argumento que uno
esta proponiendo. Ademas, la cita le da el crédito
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correspondiente al aporte de conocimiento que ese autor ha generado, es importante
diferenciar los pensamientos de los textos que estamos citando para que el lector tenga
claro que se toma prestado y que es de la propia autoria, en cada cita debera mencionar
el nombre del autor de la obra citada y la fecha.

El presente manual se enmarca tanto en las citas como en las referencias de acuerdo
a las normas 7° Edicién Actualizada.

8.7.2 Citacion y Referenciacion de Fuentes de Informacion (American
Psychological Asociacion, 2019) 7° Edicion.

8.7.2.1 Adaptaciones al Espariol. Las Normas APA, desarrolladas originalmente en
inglés, incluyen algunos lineamientos que resultan inconvenientes o innecesarios
en el espafiol. Por ello, su aplicacion requiere traducciones y adaptaciones, con el
fin de que las normas no se conviertan en un obstaculo para la claridad.

Asi, el uso de mayusculas y minusculas, por ejemplo, en abreviaturas, debe
adaptarse a la norma del espafiol, para preservar la unidad en el uso de la lengua.

Ingles Adaptacion al espafiol
(Tuttle & Wright, 2016) (Tuttle y Wright, 2016)
Tuttle, L. J., & Wright, S. D. Tuttle, L. J. y Wright, S. D.
et al. etal.oetal
(2018, May 15) (2018, 15 de mayo)
(2nd ed.) (2.2ed.)

8.7.2.2. Citacion. Citar tiene una importancia fundamental en la produccién de
conocimiento, y no simplemente porque consista en dar crédito a ideas de otras
personas. La citacion pone de manifiesto el ejercicio dialdégico de los saberes.
Ademés, a través de ella se reconocen contribuidores y contribuciones
sustanciales de las investigaciones propias; se permite una argumentacion y una
contraargumentacion enriquecida, lo que resulta en un escrito consistente, y
suministra al lector referentes claros en temas y datos de interés.

Dos aspectos deben tenerse en cuenta al momento de presentar una idea con su
respectivo crédito: si se cita textualmente (cita directa) o se parafrasea (indirecta), y
cudl es el foco que se le dara a esta, si sobre el autor (cita narrativa) o sobre la idea
misma (cita parentética).

A) Citas directas

Las citas directas pueden ser cortas (hasta 40 palabras) o en bloque (mas de 40
palabras):
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Cita corta
Parentética

La ira es considerada como una simple reaccion humana, y el pecado de la ira
depende del grado en que se manifieste: “Cuando el movimiento instintivo pasional
de la ira se despierta, nos ciega, nos estupidiza y nos convierte en una especie de
bestias obcecadas. Ese exceso es perjudicial, pero yo creo que un punto de cllera es
necesario” (Savater, 2005, p. 81).

Narrativa

Para Savater, como para muchos, la ira es una simple reaccion humana, y el
pecado de la ira depende del grado en que se manifieste: “Cuando el movimiento
instintivo pasional de la ira se despierta, nos ciega, nos estupidiza y nos convierte en
una especie de bestias obcecadas. Ese exceso es perjudicial, pero yo creo que un
punto de coélera es necesario” (2005, p. 81).

Cita en blogue

Parentética:

En definitiva, el asentamiento de blancos, mestizos y algunos esclavos se debid
a las politicas de agregacion y segregacion de tierra para la explotacién de ganado y
sembradios:

Juridicamente estaba justificado el asalto de las tierras de los indios. Entre el
afio de 1750y el de 1800, época en que las comunidades indigenas del oriente
colombiano fueron objeto de una politica de agregacion-segregacion de tierras,
el monto de las ventas de unos 68 resguardos fue de 110 308 pesos
aproximadamente. En 1778, Moreno y Escandén informaba desde San Gil, que
la venta de solo 18 pueblos habia representado un ingreso al erario de 45 560
pesos (Tovar, 1986, p. 23).

Narrativa:

El asentamiento de blancos, mestizos y algunos esclavos esta directamente
relacionado con las politicas de agregacion y segregacion de tierra, que advierte
Tovar, para la explotacién de ganado y sembradios:

Juridicamente estaba justificado el asalto de las tierras de los indios. Entre el afio
de 1750 y el de 1800, época en que las comunidades indigenas del oriente
colombiano fueron objeto de una politica de agregacion-segregacion de tierras, el
monto de las ventas de unos 68 resguardos fue de 110 308 pesos
aproximadamente. En 1778, Moreno y Escandon informaba desde San Gil, que la
venta de solo 18 pueblos habia representado un ingreso al erario de 45 560 pesos.
(1986, p. 23).
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A) Citas indirectas
Parentética o cita en paréntesis:

Finalmente, la ruralidad se puede referir al desarrollo rural, en el cual se
contemplan estrategias de atencibn a poblaciones marginadas, vulnerables,
desarticuladas, etcétera (Dirven et al., 2011).

Narrativa (basada en el autor):

Finalmente, Dirven et al. (2011) “definen la ruralidad a partir del desarrollo rural,
en el cual se contemplan estrategias de atencion a poblaciones marginadas,
vulnerables, desarticuladas, etcéter” (p. 27).

B) Comunicaciones personales

Los trabajos que no pueden ser consultados por los lectores se citan en el texto
como comunicaciones personales y no requieren entrada en la lista de referencias.
Estos textos incluyen correos electronicos, mensajes de texto, chats o mensajes
directos, entrevistas personales, conversaciones telefénicas, discursos en vivo,
conferencias académicas no grabadas, memorandos, cartas y materiales no grabados
de tradicion oral de pueblos indigenas. La cita debe incluir las iniciales y el apellido
del comunicador y la fecha mas exacta posible segun los siguientes formatos:

Citacion parentética: (C. Robayo, comunicacion personal, 3 de mayo de 2018)
Citacion narrativa: T. Reyes (comunicacién personal, 5 de febrero de 2017)

8.7.3. Notas al pie de pagina

Son un conjunto de observaciones que no forman parte del texto, pero que
contribuyen a una mejor interpretacion del mismo. Son advertencias, comentarios,
indicaciones, que explican en forma mas amplia una materia, se ubican fuera del texto
y corresponden a las “notas explicativas”. Suelen ser de gran utilidad, pero no se debe
abusar de ellas.

Las funciones bésicas de las notas son:

i.  Indicar el origen de una cita, ya que, si se indica en el mismo texto, se dificulta
la lectura de la pagina.

ii.  ARadir otras indicaciones bibliograficas de refuerzo a un tema discutido en el
texto. Por ejemplo: “sobre este tema ver también el libro tal”.

iii.  Hacer referencias e ternas e internas: al tratar un tema puede ponerse “Cfr.”
que significa “confrontese” y remite a otro libro o a otro capitulo del mismo
Documento

iv.  Introducir una cita de refuerzo que al ir en el cuerpo del texto principal
dificultaria su comprension.
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v. Ampliar las afirmaciones que se han hecho en el texto.
vi.  Corregir las afirmaciones que se han hecho en el texto. Se puede estar seguro
de lo que se afirma, pero estar consciente de que alguien puede tener otro

punto de vista 0 no estar de acuerdo.

vii.  Indicar la traduccion de una cita.

8.8. Tablas y Figuras

La diferencia basica entre estos elementos es, que el primero contiene datos
numeéricos o de texto; por otro lado, las figuras con imagenes como tal, o gréficos que
nacen en base a datos numéricos.

Tablas

El formato de presentacion de Tablas para un trabajo cientifico, normalmente
sigue una convencioén, pudiendo entonces, existir diversos formatos. Las tablas deben
enunciar datos de manera comprensible sin la necesidad de una explicacion tedrica.

Tabla N° 1
Horario tipico semanal de clases
Horas LUNES MARTES | MIERCOLES | JUEVES VIERNES
Mafiana | Llegada de los | Aventuras | Bosque Marismas | Conexiones
(9:30-11:30) | educandos a | Abidticas Costeras
media
mafiana
Tarde ABCs de la Dunasy Saladares Eleccion Educandos
(14:00- Ecologia Playas del se van
16:00) Estudiante | después del
almuerzo
Noche Astronomia Naturaleza | Laboratorio Eco
(19:00- Nocturna | Marino juegos
20:30)
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Consideraciones de las tablas en redaccion cientifica

Consideraciones

Presentar los resultados de izquierda a
derecha para facilitar su lectura

Se debe agregar notas a pie de tabla
gue permitan a los lectores
comprender las abreviaturas utilizadas
en la tabla

Su cantidad suele ser entre 3-5
aunqgue esto va a depender de las
exigencias de la revista Todas las
tablas se enumeran y citan en el texto
Para el envio de un manuscrito,
usualmente las tablas se presentan al
final del trabajo en hojas separadas *

La separacion de las lineas escritas
dentro de la tabla se realiza a través
de un interlineado doble; aunque esto
dependera de la revista a escoger

Cuando se utilicen citas bibliograficas
dentro de una tabla, estas deberan
seguir el orden consecutivo de los
textos y parrafos del manuscrito

Se puede utilizar el fondo gris
opcionalmente que permita separar la
informacion en tablas extensas

Presentar los datos en texto, una tabla
o una figura; no los presente en mas
de una forma; pueden seleccionarse
algunos datos para su discusion en el
texto

Los datos no deben repetir la
informacion planteada en el texto

No se recomienda su uso para datos
que facilmente pueden redactarse en
un texto

Deben enumerarse consecutivamente
de acuerdo al orden en que han sido
citadas en el texto

La redaccion de nombres cientificos de
especies dentro de una tabla debe
respetar la nomenclatura de Linneo

No presentar capturas de tablas o
fotografias de tablas Para las tablas se
utiliza el término “nota a pie de tabla”,
para las figuras “leyenda”

Las tablas que han sido tomadas o
adaptadas de otras fuentes deben
presentar en el pie de tabla, la
declaracion del propietario que
autorice su uso y reproduccién

La informacién no esencial, valores
numeéricos de laboratorio, resultados
de célculos sencillos y columnas que
no evidencian variaciones deben
evitarse

Las tablas deben leerse, usualmente,
de arriba hacia abajo y no
transversalmente.

No es necesario que los encabezados
repitan aspectos metodolégicos

*Algunas revistas exigen que sean introducidas como parte del manuscrito; para
fines de diagramacion es mas util y practico cuando son colocadas al final del

mismo

Por lo tanto, una Tabla se enumera de manera correlativa, se indica el titulo de
la misma vy la fuente bajo el formato de AUTOR, ANO.
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En el caso de que un autor genere una Tabla en base a sus propios datos, se
escribe de la siguiente manera: Fuente: Elaboracion propia.

Figuras

Se usa Unicamente el denominativo de Figuras, para agrupar todas aquellas

representaciones graficas realizadas en base a datos numéricos,

imagenes

fotograficas o gréaficos de cualquier tipo.

Igualmente, al caso anterior, una Figura se enumera de manera correlativa, se
indica el titulo de la misma y la fuente bajo el formato de AUTOR afio. En el caso de
gue un autor genere una Figura en base a sus propios datos, se escribe, Fuente:

Elaboracion propia.

Figura X
Titulo xyz
120
100
80
Seriesl
60 1 A -
—— Series2
‘/
40 .
20 7
0
1 2 . 3
Fuente: AUTOR (apellido), afio.
Figura 1

Areas protegidas del Corredor de Conservacién Vilcabamba — Amboro

X

35

i

7~

"/Mv(j
!

ome |

Fuente: Conservacion Internacional — Andes, 2007.
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La bibliografia inicamente considera aquellos titulos de los documentos que han sido

utilizados durante la realizacion del trabajo. Cualquier titulo indicado en la bibliografia que
no se encuentre en el texto, es sensible de ser observado.

8.9.1. Referenciaciéon (American Psychological Association, 2019)

La lista de referencias al final de un documento brinda la informacion necesaria para

A) Publicaciones periddicas

identificar y consultar cada trabajo citado en el texto. Una referencia tiene cuatro
elementos basicos: autor (responsable del trabajo), fecha (de publicacion), titulo (nombre
del material) y fuente (lugar de consulta o adquisicion). A continuacién, se presentan las
estructuras basicas y diferentes ejemplos de los principales tipos de referencias

Autor o editor Fecha Titulo Fuente
Autor, A. A. y | (2020) Titulo del | Publicacion,34(2), https://doi.org/
Autor, B. B. articulo. 5-14.

(2020, enero) http://xxxxx
Nombre de
grupo.

(2020, 3 de

febrero) *

*En caso de que el articulo esté en proceso de publicacion, se escribira entre
paréntesis “en prensa’.

Articulo con DOI o URL

Osorio-Delgado, M. A., Henao-Tamayo, L. J., Veldsquez-Cock, J. A., Cafas-
Gutiérrez, A. |., Restrepo-Munera, L. M., Gaian-Rojo, P. F., Zuluaga-Gallego,
R. O., Ortiz-Truijillo, | C. y Castro-Herazo, C. I. (2017). Aplicaciones biomédicas

de

biomateriales

poliméricos.

DYNA, 84(201), 241-252.

https://doi.org/10.15446/dyna.v84n201.60466

Articulo con méas de 20 autores

Castiblanco, R., Moreno, H., Rojas, S., Zamora, F., Rivera, A., Bedoya, M. A,,
Ardstegui, J., Rodriguez, D., Salinas, G., Martinez, W., Camargo, D., Sanchez,
A., Ramirez, Y., Arias, M., Castro, K. Y., Carrillo, H., Valdez- L6pez, J.,
Hermosa, F., Daza, C., ... Hernandez, T. (2020). La variacién de los esfuerzos
mecanicos en la cadera con el ergbmetro de escaleras. Revista de Salud
Publica, 16(2), 41-67.

* Note en este ejemplo que la referencia permite hasta 20 autores. Si son 21
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0 mas, deben omitirse en el orden los que sean necesarios hasta el
penultimo.

* En los casos en que la revista referenciada esté alojada en varias bases de
datos, no se incluye ni el DOI ni la URL.

Autoria grupal e individual combinada

Castrillon, D. J., Riascos, U. L. y los miembros del Departamento Nacional de
Planeacioén. (2019). Las cadenas productivas predominantes en el centro-
oriente de Colombia. Panorama Regional, 4(2), 53-70.

» Cuando haya combinacién de autores individuales y grupales, los ultimos
deben introducirse con “los miembros de”. La abreviatura de autores
corporativos puede usarse en la citacion intratextual, pero en general no debe
incluirse en la lista de referencias.

B) Libros y obras de referencia

Autor o editor Fecha Titulo Fuente
Autor, A. A. y Autor, | (2020). Titulo del libro. Editorial. https://doi.org/
B. B. Titulo del libro (2.2 ed., http://xxxxx
Nombre de grupo. vol. 4). Primera
Editor, E. E. (ed.). Titulo del libro editorial;
Editor, E. E. y Editor, [audiolibro] segunda
F. F. (eds) Titulo del libro (E. E.| editorial.
Editor, ed.).
Titulo del libro. (T.
Traductor, trad.; N.
Narrador, narr.).

Libro en version impresa

Shakespeare, W. (2004). Hamlet (J. M. Valverde, ed. y trad.). Planeta; Paidos.
(Original publicado en 1609).

* En los casos de libros clasicos o cuyo editor aparece en el libro junto con el
autor, se debe reconocer el crédito del editor y los traductores como
aparece en el ejemplo.

* Note que en los casos en que haya varias casas editoriales responsables
de la publicacion, estas deben ser yuxtapuestas por medio del punto y
coma.

» Cuando se referencia un libro clasico o de multiples ediciones, APA
recomienda que al final de la referencia se escriba el afio de la primera
publicacion.

37

DIRECCION DE INVESTIGACION Y PROYECTOS (D.I.P)


http://xxxxx/

USIP

UNIVERSIDAD SIMON 1. PATINGO
Lo Voluntoad o Proede Todo

Audiolibro

Rowling, J. K. (2018). Harry Potter y la piedra filosofal (G. Monsalve, narr.)
[audiolibro]. Ivoox. (Original publicado en 1997). https://bit.ly/2NyZ04G.

Diccionarios, thesaurus o enciclopedias

Real Academia Espafiola. (2018). Diccionario de la lengua espafiola (edicion del
tricentenario). https://bit.ly/333ASh8

e En caso de que la fuente de consulta no tenga fecha de actualizacion o
publicacién debera afadirse la fecha de consulta como se muestra en la
seccion 1) Medios en Linea.

Entrada de fuente de referencia
Real Academia Espafiola. (2018). Reproduccion. En Diccionario de la lengua

espafiola (edicion de tricentenario). Consultado el 31 de octubre de 2019.
https://bit.ly/34mNjVs

» Una entrada puede ser actualizada sin que se actualice toda la fuente. Por esto,
se recomienda afiadir la fecha de consulta como en el ejemplo.

Wikipedia

Teatro Faenza. (30 de agosto de 2019). En Wikipedia. https://bit.ly/2Wz3Bld

e Como puede notar en este caso, en la posicion del autor debe escribirse la
entrada de busqueda.

C) Informes y literatura gris

D)
Autor Fecha Titulo Fuente
Autor, A. A. y | (2020). Titulo del informe. | Editorial. | https://doi.org/
Autor, B. B. | (2020, 2 de | Titulo del informe http://xxxxx
Nombre de | mayo). (Reporte n.° 123).
grupo. Titulo de literatura gris
[descripcion].

Informe de agencia gubernamental u otra organizacién

Concha, T., Ramirez, J. C. y Acosta, O. (2017). Tributacion en Colombia: reformas,
evasion y equidad. Notas de estudio. (Serie Estudios y Perspectivas 35). Oficina
de la Comision Economica para América Latina y el Caribe en Bogota.
http://bit.ly/340Lur0
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» Cuando el documento no indica los autores individuales, se incluye el nombre
de la organizacion solo en la posicion de autor.
Beca

Coll-Barreu, J. (investigador principal). (2018-2019). Uso de la conectividad a traves
de Instagram como herramienta para la internacionalizacién en tiempo real de

la ensefianza de proyectos arquitectonicos (codigo IE1819.0301) [beca].
Universidad Politécnica de Madrid. http://bit. ly/2PEVFni

Comunicado de prensa

Oficina del Alto Comisionado de las Naciones Unidas para los Refugiados. (2019,
16 de octubre). Comunicado oficial de la Oficina Regional para el Sur de
América Latina del Alto Comisionado de Naciones Unidas para los Refugiados
[comunicado de prensa]. http://bit.ly/338ulBZ

E) Conferencias y presentaciones

Autor Fecha Titulo Fuente
Presentador, | (2020, 18-20 de Titulo de la | Conferencia, | https://doi.org/
A Ay septiembre). contribucion ubicacion. http://xxxxx
Presentador, (2020, 31 [tipo de

B. B. de octubre—2de contribucion].
noviembre).
Ponencia

Paramo, G. (2011, 8 de septiembre). Mito, I6gica y matematica [ponencia].
Cétedra Mito y Ciencia, Bogota, Colombia. https://bit.ly/32aAWu5

F) Tesis

Autor Fecha Titulo Fuente

Autor, A. | (2020). Titulo de la tesis [tesis | Base de | https://doi.org/xxxx
A. de tipo de grado, | datos. http://xXxxx

nombre institucién | Repositorio.
gue otorga grado].

Tesis publicada

Barreto, A. G. (2015). Fundarvid: una contextualizacion de sus neologismos en la
lengua de sefias colombiana [tesis de maestria, Universidad Nacional de n
Colombia]. Repositorio Institucional UN. http://bit. ly/2JHcwSV

¢ Cuando la tesis no ha sido publicada, se indica en paréntesis cuadrados [tesis

39

DIRECCION DE INVESTIGACION Y PROYECTOS (D.I.P)


http://xxxxx/
https://bit.ly/32aAWu5
http://xxxxx/

de maestria/doctorado no publicada).

D)

UNIVERSIDAD SIMON 1. PATINGO
el

Lo Voluntoad lo Praede

G) Fuentes no publicadas
Autor Fecha Titulo Fuente
Autor, A. A. y | (2020). Titulo  del trabajo | Departamento,
Autor, B. B. [estado del | universidad.
manuscrito].*

* La descripcion sera “Manuscrito no publicado”, si el texto esta unicamente en poder
del autor; “manuscrito presentado para publicacion”, si esta en preparacion editorial.

Manuscrito en preparacion editorial

Talero, P. (2019). Infinito de Zendn [manuscrito presentado para publicacion].
Departamento de Matematicas. Universidad Central.

H) Software, aplicaciones y dispositivos

Autor Fecha Titulo Fuente

Autor, A. A. 'y | (2020). Titulo de la obra (version | Fabricante. https://doi.org/

Autor, B. B. 1.2) [software de | App Store. http://xxxxx
computador]. Google

Nombre Titulo de la obra (version | Play Store.

del grupo. 4.6) [aplicacidbn movil].
Nombre del dispositivo
(nimero del modelo)
[dispositivO].

Software

Borenstein, M., Hedges, L., Higgins, J. y Rothstein, H. (2014). Comprehensive meta-
analysis. (version 3.3.070) [software]. Biostat. http://bit.ly/337mCnL

Aplicacién movil

Registraduria Nacional del Estado Civil. (2019). SGCPV - Control de Puestos de
Votacién (version 1.0.4) [aplicacion movil]. Google Play Store. http://
bit.ly/2WAjz4W.
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B) Medios audiovisuales
Autor Fecha Titulo Fuente
(2020). Titulo de Compafiia https://doi.org/xxxx
Director, D.
D. (1989 la obra productora. http://xxxxx
(director).
present). [descripcion]. | Sello
discografico.

Productor, (2013-2019). Museo,
P. ubicacion.
P. (2019, 21 de Departamento,
(productor
ejecutivo). julio). universidad.

La siguiente tabla indica la persona que desempeiia el rol de autor en cada tipo de

produccion audiovisual.

Tipo de medio

Autor

Pelicula

Director

Serie de television

Productor(es) ejecutivo(s)

Episodio de serie de television

Escritor y director del episodio

Podcast Presentador o productor ejecutivo
Episodio de podcast Presentador del episodio

Webinar Instructor

Album o cancion de musica clasica Compositor

Album o cancion de musica moderna Artista de grabacion

Obra de arte Artista

Videostreaming

Persona o grupo que subi6 el video

Fotografia

Fotdgrafo

Pelicula

Zemeckis, R. (1994). Forrest Gump [pelicula]. Paramount Pictures.

Episodio de una serie

McClaren, M. (directora). (2014, 4 de mayo). El primero de su nombre (temporada
4, episodio 5) [episodio de serie de television]. En D. Benioff, D. B. Weiss, C.
Strauss, F. Doelger, B. Caulfield y G. R. R. Martin (productores ejecutivos),
Juego de Tronos. Television 360; Grok! Television; Generator Entertainment;
Startling Television; Bighead Littlehead
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Video de YouTube

La Pulla. (2019, 28 de octubre). Elecciones: lo bueno, lo malo y lo feo [video].
YouTube. https://bit.ly/2C2306T

Obras de arte

Giacometti, A. (1961). Caroline sur fond blanc [pintura]. Museo Botero, Bogota,
Colombia. https://bit.ly/325NVx8

Mapas

Instituto Geografico Agustin Codazzi. (2012). Mapa oficial fisico politico [mapa].
Geoportal. https://bit.ly/2C2AInS

Diapositivas
Reyes, J. (2014, 23 de octubre). Geografia de la poblacién: tendencias
demograficas actuales [presentacion de diapositivas]. Slideshare. https://

bit.ly/3322vHy

Episodio de podcast

Uribe, D. (presentadora). (2019, 20 de agosto). ¢,Qué fue el movimiento de juntas?
[episodio de podcast]. En Las historias de Diana Uribe. Radio Nacional de
Colombia. http://bit.ly/2WG7J9y

¢ Incluir el nimero del episodio entre paréntesis después del titulo si lo tiene.

Cancién

Totdé La Momposina. (2015). La acabacién [cancion]. En Tambolero. MTM Ltda.

e Sila cancion es un clasico, se manejara bajo la misma légica de los textos clasicos,

es decir, el aflo de la grabacion sera el principal y al final de la referencia se
aclarara el afio de aparicion.
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) Medios en linea

Autor Fecha Titulo Fuente
(s.1.). Contenido de la Sitio. | Consultado el 27
Autor, A. A. (2019, 8 de publicacion hasta las de agosto de
2020.
Nombre de agosto). primeras 20 palabras. http://xxxxx*
grupo [descripcion de
[usuario].
material audiovisuall.

* La fecha de consulta solo se indica cuando el contenido no tiene fecha
de publicacion o actualizacion.

Publicaciones en redes sociales

Publicacién concreta (tuit, post, etc.)

Angulo, R. [@RobertoAnguloS]. (2019, 25 de octubre). indice de inclusién de
personas con discapacidad de @SaldarriagaConc. Exclusion social y
productiva (% de personas con discapacidad): Choc6: 55% [gréfica e
hipervinculo] [tuit]. Twitter. https://bit.ly/2WzFs48

Pagina o perfil:

Autores de Historias. (s. f.). Home [pagina de Facebook]. Facebook. Consultado el
25 de octubre de 2019. www.facebook.com/ autoresdehistorias/

J) Paginas web

Autor Fecha Titulo Fuente
Autor, A. A. y | (2020). Titulo del contenido. Sitio. Consultado el 27
Autor, B. B. (2020, agosto). de agosto de
(2019, 8 de 2020.
Nombre agosto). http://xxxxx*
del grupo. (s.1.).

* La fecha de consulta solo se indica cuando el contenido no tiene fecha de publicacion
0 actualizacion.

Pagina web (noticias y similares)

Herrera, E. (2019, 28 de octubre). La economia no va mal, pero el agro si.
Razon Publica. https://bit.ly/2WxhuXv

Centro Regional para el Fomento del Libro en América Latina y el Caribe. (s. f.).
Programa técnico. Consultado el 28 de octubre de 2019. https://bit.ly/360jlIV
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En las Normas APA, los materiales legales son referenciados siguiendo las directrices
de The bluebook: a uniform system of citation (2015), un manual para referenciacién
de documentos legales en Estados Unidos. Dado que la naturaleza de estos
documentos varia segun las estructuras legislativas de cada pais, sugerimos
establecer criterios de adaptacion que contengan la siguiente informacion basica:

Teveler

Autor Fecha Titulo Fuente
Organismo que | (Afo, Nombre completo | Publicacion http://xxxxx
decreta la norma. dia de de la norma. donde se
mes) aloja.*

* En Colombia, leyes, decretos, actos, oficios y otros documentos de unidades
gubernamentales se encuentran publicados en el Diario Oficial de la nacién. En el
caso de las sentencias, basta con escribir el codigo de esta y especificar el magistrado

ponente.

Ley

Congreso de los Estados Unidos de Colombia. (1873, 26 de mayo). Ley 84 de 1873.
Cddigo civil de los Estados Unidos de Colombia. Diario Oficial n.° 2867.
http://bit.ly/2Ny4HAOQ

Citacion parentética: (Ley 84, 1873)
Citacion narrativa: Ley 84 (1873)

Sentencia

Corte Suprema de Justicia (2014, 20 de agosto). Sentencia C-593/14 (Jorge Ignacio
Pretelt Chaljub, M. P.). https://bit.ly/36v1n1il

Citacion parentética: (Sentencia C-593/14, 2014)
Citacion narrativa: Sentencia C-593/14 (2014)
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Cuando la referencia carece de informacion, la entrada debe adaptarse segun la

siguiente tabla.

Elemento faltante

Entrada en lista de
referencias

Citacion intratextual

Autor Titulo. (fecha). Fuente. (Titulo, afo)
Titulo (afio)
Fecha Autor. (s. f.). Titulo. Fuente. (Autor, s. 1)
Autor (s. f.)
Titulo Autor. (fecha). [Descripcion de la | (Autor, ano)
obra). Fuente. Autor (afo)
Autor y fecha Titulo. (s. f.). Fuente. (Titulo, s. f.)
Titulo (s. f.)
Autor y titulo [Descripcion de la obra]. (fecha). | ([Descripcion de la obra], afio)
Fuente. [Descripcion de la obra], (afio)
Fecha y titulo Autor. (s. f.). [Descripcién de la | (Autor, s. f)
obra]. Fuente. Autor (s. f.)

Autor, fecha y titulo

[Descripcion de la obra]. (s. f.).
Fuente.

([Descripcion de la obra], s. f.)
[Descripcion de la obra] (s. f.)

Fuente

No se incluye en la lista de
referencias. Se cita como
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IX CONTENIDO DE TRABAJOS DE GRADO

El cuerpo del trabajo, estara organizado en funcion de la normativa interna de cada
Direccion de Carrera, considerando como guia el presente contenido propuesto.

9.1 TESIS

9.1.1 PERFIL DE TESIS
PRELIMINARES

PORTADA - TITULO (provisional)
INDICE

INTRODUCCION (Se recomienda realizar este capitulo una vez concluido el documento)

CUERPO DE TRABAJO

1. ANTECEDENTES

1.1. Antecedentes Generales

1.2. Antecedentes Especificos

1.3. Planteamiento del problema (*)
1.3.1 Caracterizacion del problema
1.3.2 Identificaciéon del problema
1.3.3 Descripcion del problema
1.3.4 Definicion o formulacion del problema

1.4. Estructura de la hipotesis (*) )
1.4.1 Tipos de hipétesis
1.4.2. Hipétesis de investigacion
1.4.3. Hipdtesis nula
1.4.4. Hipdtesis alternativa
1.4.5. Hipdtesis estadistica

1.5 Objetivos
1.5.1 Objetivo General
1.5.2 Objetivos Especificos

1.6. Justificacién (*)
1.6.1. Justificacién teorica

—

—

Eleccion de los subcapitulos de acuerdo
a cada Director y/o Jefe de Carrera

Eleccion de los subcapitulos de acuerdo
a cada Director y/o Jefe de Carrera

Eleccion de los subcapitulos de acuerdo
a cada Director y/o Jefe de Carrera

1.6.2. Justificacion practica (social, técnica, juridica, ambiental, legal etc.)

1.7 Variables (*)
1.7.1. Variable Independiente
1.7.2. Variable Dependiente
1.7.3. Variable Interviniente

1.8. Alcancesy Limites de Estudio

1.9. Costos de investigacion (opcional)
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2. MARCO METODOLOGICO (*)
2.1. investigacion experimental
2.1. investigacion no experimental

2.2. Unidad de analisis
2.2.1. Universo y poblacion
2.2.2. Muestra y muestreo

2.3. Matriz de Disefio metodolégico

2.4 Técnicas de recoleccion de datos

2.5. Instrumentos

2.6. Técnicas de analisis.

2.7. Cronograma de Actividades

3. MARCO TEORICO

—
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Eleccion de los subcapitulos de acuerdo
a cada Director y/o Jefe de Carrera

3.1. Marco Conceptual, Marco Referencial, Marco Legal, etc.

BIBLIOGRAFIA
ANEXOS
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PRELIMINARES

PORTADA - TITULO
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INDICE

RESUMEN

ABSTRACT
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INTRODUCCION (Se recomienda realizar este capitulo una vez concluido el documento)

CUERPO DE TRABAJO
1. ANTECEDENTES
1.1. Antecedentes Generales
1.2. Antecedentes Especificos
1.3 Planteamiento del problema (*)
1.3.1 Caracterizacion del problema
1.3.2 Identificaciéon del problema
1.3.3 Descripcion del problema
1.3.4 Definicion o formulacion del problema
1.4. Estructura de la hipétesis (*) —)
1.4.1. Tipos de hipétesis
1.4.1.1. Hipdtesis de investigacion
1.4.1.2. Hipétesis nula
1.4.1.3. Hipdtesis alternativa
1.4.1.4. Hipdtesis estadistica
1.5 Objetivos
1.5.1 Objetivo General
1.5.2 Objetivos Especificos
1.6. Justificacion (*)
1.6.1. Justificacién teorica

—

—

Eleccion de los subcapitulos de acuerdo
a cada Director y/o Jefe de Carrera

Eleccion de los subcapitulos de acuerdo
a cada Director y/o Jefe de Carrera

Eleccion de los subcapitulos de acuerdo
a cada Director y/o Jefe de Carrera

1.6.2. Justificacion practica (social, técnica, juridica, ambiental, legal etc.)

1.7 Variables (*)
1.71. Variable Independiente
1.7.2. Variable dependiente
1.7.3. Variable interviniente

1.8. Alcancesy Limites de Estudio

2. MARCO METODOLOGICO (*)
2.1. Tipo de Investigacion
2.1.1 Investigacion experimental
2.1.2. Investigacion no experimental

2.2. Unidad de analisis
2.2.1. Universo y poblacion
2.2.2. Muestra y muestreo

2.3. Matriz de disefio metodologico

2.4 Técnicas de recoleccion de datos

2.5. Instrumentos

2.6. Técnicas de analisis.
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3. MARCO TEORICO
3.1 Marco Conceptual, Marco Referencial, Marco Legal, etc.

4. RESULTADOS (*) o m) | fleccion de los subcapitulos de acuerdo
4.1. Prueba de la hipotesis a cada Director y/o Jefe de Carrera
4.2. Analisis

4.3. Interpretacion y discusion de resultados
4.4. Presentacion de Resultados

5. ASPECTOS ADMINISTRATIVOS (opcional)
5.1. Cronograma de Actividades

5.2. Presupuesto

CONCLUSIONES
RECOMENDACIONES
BIBLIOGRAFIA
ANEXOS
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9.1.3. PRELIMINARES

El acdpite de preliminares se refiere a los capitulos previos del cuerpo del
documento, Incluye todas las etapas en orden metodologico, ver: Capitulos Vi
(Presentacion de contenidos), capitulo VII (Especificacion de la estructura), VIII
(Especificaciones de redaccion).

9.1.4. CUERPO DEL TRABAJO
1. ANTECEDENTES

Se denomina antecedentes a todo estudio anterior que ha brindado alguna
contribucion relacionada con el temay el problema de investigacion, describe la historia,
asi como también la naturaleza del problema que se esta investigando en referencia a
literatura ya existente, generalmente pueden indicar:

- La magnitud en la cual algunos estudios anteriores han investigado el
problema de manera exitosa, informando las areas en las cuales existen
huecos y en las cuales el estudio correspondiente se centrara.

- Considerar los puntos claves citados en la introduccion, sin embargo, no deben
ser el enfoque principal del trabajo.

- Deberan estar redactados, de tal manera que el lector determinara si el autor
tiene un entendimiento basico del problema de investigacion que esta
investigando.

- Pueden ser considerados como antecedentes los trabajos de grado, tesis de
posgrado, resultados de investigaciones institucionales, ponencias,
conferencias, articulos o revistas especializadas y/o cualquier otro documento
que tanto el tutor como el autor vean necesarios.

1.1. Antecedentes Generales

Delimita el contexto al objeto de estudio y el marco de referencia externo al desarrollo
de la Tesis. Puede comprender temas especificos,

1.2. Antecedentes Especificos

Delimita y precisa el contexto interno y marco de referencia del proyecto. Es decir, se
refiere a la descripcion de la naturaleza del objeto de estudio.

1.3. Planteamiento del problema

El primer paso de cualquier investigacion es identificar y delinear el planteamiento del
problema, es decir, qué quiere resolver el investigador y qué preguntas desea responder.

Un buen planteamiento del problema de investigacién debe tener las siguientes
caracteristicas:
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- Aborda una brecha en el conocimiento.

- Contribuye al cuerpo de la investigacion.

- Debe ser de interés para el investigador y adaptarse a sus habilidades, tiempo y
recursos.

- El enfoque debe ser ético.

1.3.1 Caracterizacion del problema
Es una interrogante que se plantea acerca de un hecho real, concreto que aun no
fue aclarado. Es una situacion especifica que surge como interrogante y necesita de una
solucion.

1.3.2 Identificacion del problema

Es el punto de partida de una investigacion, establecer el tema, area que se va a
estudiar y precisar que se intenta saber o descubrir de dicha investigacion.

1.3.3 Descripcién del problema

Implica el desarrollo de un razonamiento formal que describa y contextualice la
situacién problematica (sintomas, causas, consecuencias, variables, contactos y otros
aspectos directos e indirectos que afectan el problema de estudio), de manera tal que el
investigador logre describir el problema de investigacion en sus diferentes aspectos

1.3.4 Definicién o formulacion del problema

Describe una situacién en cuestién que tiene que ser resuelto, es el punto de
partida que da el enfoque y se obliga a centrarse en algo concreto.

Para poder formular el problema es necesario considerar el contexto, antecedentes y
relevancia de la investigacion.

1.4 Estructura de la Hipétesis

La hipétesis debe ser redactada de acuerdo a las propiedades especificas, su
estructura y la funcién que cumple en la tesis de investigacién, se pueden sintetizar de la
siguiente manera:

- La hipotesis debe ser clara y de facil comprension.
- Debe se susceptible de verificacion mediante el empleo de técnicas accesibles.
- La hipo6tesis debe tener conexion con las teorias anteriores.

1.4.1 Tipos de Hipotesis

Para una mejor comprension y ubicacion de la hipotesis se presenta los siguientes
tipos:
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La hipotesis de investigacion.
La hipétesis nula.

La hipotesis alternativa.

La hipotesis estadistica.

hrwpE

1.4.1.1. Hipotesis de investigacion

Se define como una afirmacion, o proporcion sobre las posibles relaciones entre
dos o0 mas variables, es el inicio de toda investigacion cientifica.

1.4.1.2. Hipoétesis nula

Se utiliza para afirmar o negar un determinado evento que se relaciona con uno o
mas parametros de una muestra. Cuando se logra la conclusion relacionada con un
experimento en la investigacion, se debe establecer la hipdtesis nula y la hipotesis
alternativa, la hipotesis nula no se acepta, sino que se rechaza o no se rechaza.

1.4.1.3. Hipotesis alternativa

Es una afirmacion sobre la muestra o poblacién, que normalmente es
contradictoria a la hipotesis nula y lo que se concluye cuando rechazamos la hipétesis
nula, es lo que normalmente el investigador trata de probar.

1.4.1.4. Hipotesis estadistica

Es la transformaciéon de las hipotesis de investigacién nula y alternativa en
simbolos estadisticos. Se puede expresar cuando los datos de la investigacion que se va
a recolectar y analizar son cuantitativos, es decir que el investigador traduce su hipétesis
nula y alternativa en procesos estadisticos.

1.5. Objetivos

El objetivo representa las metas que se propusieron alcanzar con la investigacion,
estos permitirdn encauzarla el curso de la investigacion, deben ser precisos y posibles
de alcanzar, la investigacion comprende un solo objetivo general y varios objetivos
especificos.

1.5.1 Objetivo General

Es la meta que se lleva a cabo en la investigacion, es la respuesta al problema de
investigacion y tiene relacion con la hipotesis planteada.
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1.5.2 Objetivos Especificos

Se refieren a los objetivos de cada estrategia o de cada proceso necesario para lograr
el objetivo general, deben ser medibles, concretos y delimitados al tema de investigacion,
por lo cual suelen tener mayor importancia.

1.6. Justificacion

Es uno de los principales apartados de una tesis, tanto en ambitos académicos como
profesionales, en ella se debe mantener la importancia del estudio, usando argumentos
convincentes, basados en informacion real respecto a sus aportes, es decir al
conocimiento. En términos metodoldgicos, se espera que a la justificacion responda a la
pregunta ¢Por qué?

1.6.1. Justificacion Tebdrica

Son aquellos conceptos que van a oficiar como referencia para la investigacion, es
decir delimitar un marco a partir del cual se va adherir a una perspectiva determinada.

1.6.2. Justificacién préactica

Indica la aplicabilidad de la investigacion, su proyeccion de la sociedad, quienes se
benefician de ésta son un grupo social o una organizacion, su desarrollo ayuda a resolver
un problema o por lo menos presenta estrategias que contribuyen a resolverlo, es decir
explicar por qué es conveniente llevar a cabo la investigacion y cuéales son los beneficios
gue se derivan de ella.

1.7. Variables

La variable en un estudio de investigacion se define como todo aquello que es
susceptible a medicién, tanto los datos y la informacién que se colecta, se recaban con
el objetivo de responder a las preguntas planteadas en la investigacion.

Existen diversos tipos de variables, se relacionan por su dependencia, entorno y
medicion.
Conceptualizacion y operacionalizaciéon de variable

Una vez definida las variables se debe precisar claramente el significado que el

investigador les atribuye dentro la investigacion, la descripcion debe ser realizada en
términos observables y comprobables para poder identificarlas.

Para operacionalizar las variables del problema de investigacion, se debe
identificar la dimension que resulta de su descomposicion y analisis, la variable se debe
descomponer en varias dimensiones y estas a su vez en diversos indicadores que vienen
a ser las unidades de medida para observar.
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La descomposicion de las variables parte  desde lo mas general a lo mas
especifico, es decir que estas variables se dividen si son complejas en dimensiones,
areas, aspectos, indicadores, indices, subindices, items, mientras si son concretas
solamente en indicadores, indices e items.

1.7.1 Variable Independiente

Se maneja por el investigador para describir y explicar el objeto de estudio durante
su investigacion, no depende de nada tal como su hombre indica.

1.7.2 Variable Dependiente

Es el centro de la investigacion, se pueden modificar en relaciéon a la variable
independiente, es decir cambian en relacién a las modificaciones que presentan las
variables independientes.

1.7.3 Variable interviniente

Es la que especifica los requisitos para que las variables independientes y dependientes
tomen sus correspondientes productos, sirve de nexo entre las dos.

1.8 Alcances y limites de estudio.

El alcance de la tesis permite establecer limites y definir con precision los objetivos,
plazos, etc. El definir claramente el alcance del proyecto permite asegurar el logro de las
metas y objetivos del proyecto.

1.9 Costos (opcional)

El analisis de costo es el proceso de identificacion de los recursos necesarios para
llevar a cabo el perfil de tesis. EIl andlisis de costo determina la calidad y cantidad de
recursos necesarios, entre otros factores analiza el costo de la investigacion en términos
econoémicos.

El andlisis de costo no solo ayuda a determinar el costo del proyecto y su
mantenimiento, sino que también sirve para determinar si vale o no la pena llevarlo a
cabo.

2 MARCO METODOLOGICO

Esta etapa representa el procedimiento general que se desarrolla en el trabajo de
investigacion, constituye el conjunto de procedimientos métodos y técnicas que
responden al problema de investigacion, también sirve para comprobar la hipétesis
planteada.

54

DIRECCION DE INVESTIGACION Y PROYECTOS (D.I.P)



)

UNIVERSIDAD SIMON 1. PATINGO
Lo Voluntoad o Proede Todo

2.1. Tipos de investigacion.

El éxito de los resultados, la precision y profundidad de la investigacion depende
de la eleccién adecuada del disefio de investigacion.

2.1.1 Investigacion Experimental.

Esta investigacion se lleva a cabo mediante métodos cientificos que determinan
las causas y efectos de un fendmeno. La investigacion experimental, por definicion, es
un tipo de investigacion cuantitativa, generalmente son tres elementos cientificos que
definen a este tipo de investigacion: control donde no se manipula la variable,
manipulacion donde se manipulan las variables siendo esta la variable independiente, las
variables dependientes son afectadas por la manipulacién de la variable independiente,
y la observacion.

Una de las ventajas de la investigacion experimental es la manipulacion y el control
de las variables para identificar las relaciones de causa y efecto entre ellas.

2.1.2. Investigacidén no Experimental.

La investigacion no experimental se limita por lo general a la observacion en
espacios naturales, comprende la temporalidad de la investigacién, para ello se utiliza
dos métodos: el transversal y el método longitudinal. (Vargas,2021)

En estos disefios no se manipula las variables, sino la observacion de fenémenos
en sus ambientes cotidiano, no tienen control sobre las variables, sino que se dedican a
registrar resultados que ocurren por causas naturales.

2.2 Unidad de Analisis

Se refiere al parametro principal que se esta investigando, por ejemplo, personas
individuales, grupos de personas, objetos como fotografias, peridédicos y libros, asi como
unidades geograficas basado en parametros como ciudades., por lo tanto, es necesario
establecer el universo a estudiar para utilizar criterios de inclusién y exclusion para
determinar la poblacién y muestra.

2.2.1 Universoy Poblacién

En la mayor parte de las investigaciones no es posible estudiar a todo el universo,
esto se debe a motivos de tiempo y también econdmicos, por eso siendo que el universo
es la unidad mas grande y contiene varias poblaciones del mismo tipo, se estudia a una
de estas poblaciones para luego generalizar los resultados y es imprescindible que la
cantidad de sujetos y la seleccidn, sean con procedimientos adecuados.
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Ejemplo:

Universo: Estudiantes de la USIP (15.000)

Poblacién: Estudiantes de la USIP Carrera Electromecéanica
(5.000)

Poblacién de estudio: Estudiantes de la USIP Carrera Electromecanica cuarto
semestre (1.500)

Muestra: Estudiantes de la USIP Carrera de Ingenieria
Electromecanica, cuarto semestre con promedio arriba
de 90 (200)

2.2.2 Muestray muestreo

La muestra es una division de la poblacion de estudio, comprende parte de esa
poblacién y no la totalidad, es la parte representativa de la poblacion.

El muestreo suele estudiar a la poblacién y no asi a la muestra, sin embargo, esta
es a veces inaccesible.

Para obtener la muestra se utiliza el muestreo que es un proceso que se utiliza
para escoger y extraer una parte de la poblacion de estudio con el fin de que represente
a la totalidad. (Vargas, 2121)

2.3 Matriz de disefio metodologico

Es una estrategia metodoldgica valiosa que permite disefiar de forma general el
proceso investigativo que se va a emprender. Garantiza a cada uno de los componentes
que estan involucrados en la investigacion, se correlacionen entre si, es decir que hay
congruencia horizontal y vertical entre los elementos medulares de la investigacion
cualitativa. Permite una secuencia légica, de manera que hila cada elemento investigativo
para el tema, problema, objetivos, categorias de analisis, analisis de los datos,
conclusiones y recomendaciones, las cuales deben mantener correlacién y den un aporte
cientifico valioso, pertinente y viable en el campo educativo.

2.4  Técnicas de recoleccion de datos

Las técnicas de recoleccion de datos mas utilizados son la encuesta, la entrevista
y la observacion entre otros, cada uno tiene su propio instrumento. Por ejemplo, si se
utiliza la técnica de recoleccion de datos el instrumento sera la hoja de encuesta que
contiene las preguntas que se realizaran al encuestado.

25 Instrumentos

Son recursos del que puede valerse el investigador para acercarse a los
fendbmenos y extraer la informacion.
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Se suele asociar con objetos, materiales que sirven para recoger dicha informacion
o medir las observaciones.

2.6 Técnicas de andlisis

Se describen diferentes operaciones a las que serdn sometidos los datos que se
obtengan.

Existen dos tipos de técnicas de analisis (Vargas,2021)

- Andlisis cualitativo. - los datos son presentados de manera verbal o gréfica,
por ejemplo, los textos de entrevistas, informes, notas, documentos.
- Andlisis cuantitativo. - los datos se presentan de manera numérica.

Estas dos modalidades son totalmente diferentes y utilizan conocimientos y
técnicas completamente diferenciadas.

2.7. Cronograma de actividades (perfil de tesis)

Un cronograma de actividades es simplemente un calendario en el que se
establece los tiempos en los que realizara la investigacion, una tarea, o un conjunto de
actividades a trabajar o desarrollar. El cronograma se puede utilizar en un sinfin de cosas:
cuando se trabaja y se plantea la forma en que se realizara se llevara a cabo las tareas,
generalmente se utiliza de manera inconsciente; casi toda la vida, es una manera no
sistematizada. El cronograma se hace presente generalmente en el desarrollo del
proyecto de trabajo o tesis, lo importante del cronograma es que plasma cada una de las
tareas y fechas previstas desde el principio hasta el final de las actividades que se van a
realizar.

Las recomendaciones es tener a la mano siempre un calendario, se puede
desarrollar en un documento impreso o de manera digital, existe software para realizar
cronogramas como el “PROJET” sin embargo se puede hacer en Word o en Excel, es
simplemente poner las actividades y los tiempos en el que se retrabajaran las actividades.

3 MARCO TEORICO

Consiste en desplegar la teoria que va a fundamentar la tesis en funcién al
planteamiento del problema que se ha elaborado. Existen numerosas posibilidades para
elaborarlo, la cual depende de la creatividad del investigador.

a. Fundamentos tebricos

El fundamento tedrico forma parte de una de las tareas fundamentales a la hora de
construir y fundamentar un trabajo que requiere grandes dosis de paciencia,
perseverancia y curiosidad. Se trata de preguntarse por cuestiones como qué
investigaciones se han realizado hasta el momento, quién, como y/o donde las ha

57 - -
DIRECCION DE INVESTIGACION Y PROYECTOS (D.I.P)



)

UNIVERSIDAD SIMON 1. PATINGO
Lo Voluntoad o Proede Todo

realizado; o plantearse nuevas hipotesis que generen respuestas que, a su vez, vuelvan
a generar nuevas preguntas.

i. Fundamentos teérico general

Son teorias, doctrinas, principios, corrientes, escuelas filosoficas que seran de modelo
en la investigacion, es decir expone teorias, enfoques tedricos, investigaciones y
antecedentes en general, se consideran validas para el correcto encuadre de estudio.

ii. Marco referencial

Estd conformada por la revision de antecedentes, es decir de trabajos de
investigaciones anteriores relacionadas al tema de estudio. Sirve como referencia para
prevenir errores de anteriores investigaciones.

iii. Marco conceptual o fundamentos tedricos especificos

Son conceptos y definiciones que serdn una guia dentro de la conformacion teorica de
nuestra investigacion, se recomienda que cuando se realiza la busqueda de conceptos
estos deben ser extraidos de diccionarios o fuentes especializadas en la materia objeto
de estudio. Dichos conceptos y definiciones deben tener estrecha relacién con la
investigacion.

b. Marco legal o base legal

Nos proporciona las bases sobre las cuales las instituciones construyen vy
determinan el alcance y naturaleza de la participacion politica.

En el marco legal se debe colocar efectivamente el conjunto de leyes, normas y
reglamentos que le dan fundamento a la investigacion. Sin embargo, no se trata de hacer
solo una lista, sino ir al contenido de las leyes y seleccionar aquellos articulos que
guarden la més estrecha relacion con el tema de investigacion y referenciar es parte del
marco legal.

Para organizarlo se sugiere dividirlo en dos partes: legislacién internacional y
legislacién nacional. Simultaneamente, se debera hacer otra subdivisibn donde se
clasifiquen las normas de acuerdo con su caracteristica, es decir:

- Leyes

- Decretos

- Resoluciones
- Acuerdos

- Ordenanzas
- Sentencias

- Y otras
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4. RESULTADOS

Uno de los objetivos principales de los trabajos de investigacion, radica en la
posibilidad de dar a conocer los nuevos conocimientos surgidos a partir de ella. Este
altimo tiene que ver con la correcta difusion de la informacién obtenida a través de la
aplicacion de una metodologia particular.

Para escribir este acapite, se debe seguir un orden légico racional identificable. Es
preferible exponer de forma deductiva, segun temas y subtemas. Para que los resultados
sean mas comprensibles, se recomienda utilizar algin elemento ilustrativo: pueden ser
tablas, graficos, ejemplos u otros.

4.1 Prueba de la hipotesis

La prueba de hipoétesis se fundamenta en la necesidad de medir el grado de
fiabilidad o significacion de los resultados de un estudio.

4.2 Andlisis

El analisis de los resultados de un trabajo de investigacion, es la parte final y
conclusiva donde se procesa toda la informacion que ha ido apareciendo en el estudio,
se debe presentar de manera consecuente, sistematica, para ello deberemos eliminar
datos innecesarios y transformar los datos a utilizar para poder analizarlos de manera
conjunta y sistematica y conseguir que toda la informacion obtenida en el estudio, sea
informacion util que nos lleve a conclusiones avaladas por dicha informacion y a la
orientacion en la toma de decisiones.

4.3 Interpretacion y Discusion de los resultados

La interpretacion y discusién de resultados de la investigacibn comprende
basicamente tres puntos importantes: la comparacion, el contraste y la discusién de los
resultados obtenidos en la investigacion con los de otros autores que se citan en los
antecedentes de la investigacion.

4.4 Presentacion de los Resultados

Los resultados deben ser presentados sin demasiada interpretacion, sin relacionar
los datos con el resto de los acapites, para presentar los resultados de una investigacion,
se recomienda que los autores respondan a los interrogantes siguientes: ¢ qué problema
se estudid y por qué?, ¢,como se estudid?, ¢ cuales fueron los hallazgos? y ¢, qué significan
esos resultados?, situacion que proporcionara una estructura adecuada a la presentacion
de los mismos.

5.- Aspectos Administrativos (opcional)

Este punto es opcional dentro del trabajo de grado o tesis y no asi en el Proyecto
de grado, este punto basicamente, debe considerar:
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- La planificacion, organizacion y direccion

- Control de los recursos humanos: donde se detalla las labores, las funciones
especificas, y la calificacién de cada uno, y que aportan al proyecto.

- Presupuesto: El proyecto lleva diferentes gastos para los cuales es preciso
presentarlos en una matriz o cuadro determinando la cantidad econémica de cada
tépico en la investigacion.

- El cronograma financiero no debe dejar de lado ninguno de los aspectos del
proyecto durante toda la realizacion.

- Organizacion con el fin de obtener el maximo beneficio

5.1 Cronograma de actividades

Un cronograma de actividades es simplemente un calendario en el que se establece
los tiempos en los que realizara el proyecto, una tarea, 0 un conjunto de actividades a
trabajar o desarrollar. El cronograma se puede utilizar en un sinfin de cosas: cuando se
trabaja y se plantea la forma en que se realizara y se llevara a cabo las tareas,
generalmente se utiliza de manera inconsciente; casi toda la vida, es una manera no
sistematizada. El cronograma se hace presente generalmente en el desarrollo del
proyecto de trabajo o tesis, lo importante del cronograma es que plasma cada una de las
tareas y fechas previstas desde el principio hasta el final de las actividades que se van a
realizar.

Las recomendaciones es tener a la mano siempre un calendario, se puede desarrollar
en un documento impreso o de manera digital, existe software para realizar cronogramas
como el “PROJET” sin embargo se puede hacer en Word o en Excel, es simplemente
poner las actividades y los tiempos en el que se trabajaran las actividades.

5.2 Presupuesto

Detallar el costo de inversion de la investigacion de la tesis, en el caso del proyecto
de grado este acapite se contempla dentro el desarrollo de la propuesta del proyecto.

BIBLIOGRAFIA

Es un listado alfabéticamente ordenado de las fuentes bibliograficas (libros, revistas,
paginas web, etc.) consultadas o citadas en el desarrollo del Trabajo. (ver acépite 8.9.1)

ANEXOS
Se refiere a aquella informacién complementaria utilizada en la elaboracion del

Documento, no incluida en los capitulos, que permite una comprension de la obra
realizada (ver acapite 6.1.)
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9.2 PROYECTO DE GRADO

El cuerpo del trabajo, estara organizado en funcion de la normativa interna de cada
Direccion de Carrera, considerando como guia el presente contenido propuesto.

9.2.1. PERFIL DE PROYECTO DE GRADO
PRELIMINARES

INDICE
INTRODUCCION (Se recomienda realizar este capitulo una vez concluido el documento)
CUERPO DE TRABAJO
1. MARCO REFERENCIAL (GENERALIDADES)
1.1. Antecedentes
1.1.1. Generales

1.1.2. Especificos
1.2. Planteamiento del problema (*)
1.2.1. Identificacion del problema

‘ Eleccion de los subcapitulos de acuerdo
a cada Director y/o Jefe de Carrera

1. 2.2. Formulacion del problema
1.2.3. Arbol de problemas (u otro, como el diagrama de Ishikawa)
1.2.4. Arbol de objetivos
1.3. Objetivos
1.3.1. Objetivo general

1;3'2' ijetivo eSpeCi.ﬁCO . Eleccion de los subcapitulos de acuerdo
1.4 Justificacién de la investigacion (*) ) a cada Director y/o Jefe de Carrera
1.4.1. Justificacién tedrica

1.4.2. Justificacion social
1.4.3. Justificacion econémica
1.4.4. Justificacién practica

1.4.5. Justificacion metodoldgica
1.5. Alcance (¥) — Eleccion de los subcapitulos de acuerdo

1.5.1. Alcance tematico a cada Director y/o Jefe de Carrera

1.5.2. Alcance geogréfico
1.5.3. Alcance temporal
2. MARCO TEORICO
2.1 Marco Conceptual, Marco Referencial, Marco Legal, etc.
3. DIAGNOSTICO
3.1. Analisis General
4. DISENO METODOLOGICO (Sujeto a cada Direccion y/o jefatura de Carrera)
5. PROPUESTA INDICE DEL PROYECTO
6. CRONOGRAMA Y PRESUPUESTO (TENTATIVO)
BIBLIOGRAFIA
ANEXOS.
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9.2.2. PROYECTO DE GRADO
PRELIMINARES

PORTADA
PAGINA DEDICATORIA (OPCIONAL)
PAGINA DE AGRADECIMIENTOS (OPCIONAL)
INDICE
RESUMEN
ABSTRACT
INTRODUCCION (Se recomienda realizar este capitulo una vez concluido el documento)
CUERPO DE TRABAJO
1. MARCO REFERENCIAL (GENERALIDADES)
1.1. Antecedentes
1.1.1. Generales
1.1.2. Especificos » -
1.2. Planteamiento del problema (*) ‘ Eleccion de los subcapitulos de acuerdo
1.2.1. Identificacion del problema a cada Director y/o Jefe de Carrera
1.2.2. Formulacién del problema
1.2.3. Arbol de problemas (u otro, como el diagrama de Ishikawa)
1.2.4. Arbol de objetivos
1.3. Objetivos
1.3.1. Objetivo general
1.3.2. Objetivo especifico
1.4 Justificacion de la investigacion (*) )
1.4.1. Justificacion teorica
1.4.2. Justificacion social
1.4.3. Justificacién economica
1.4.4. Justificacion practica

1.4.5. Justificacion metodoldgica » .
1.5. Alcance (*) ‘ Eleccion de los subcapitulos de acuerdo

a cada Director y/o Jefe de Carrera

Eleccion de los subcapitulos de acuerdo
a cada Director y/o Jefe de Carrera

1.5.1. Alcance tematico
1.5.2. Alcance geogréfico
1.5.3. Alcance temporal
2. MARCO TEORICO
2.1 Marco conceptual, Marco Referencial, Marco Legal, etc.
. DIAGNOSTICO
3.1. Analisis General
. DISENO METODOLOGICO (Sujeto a cada Direccidn y/o jefatura de Carrera)
. DESARROLLO DE LA PROPUESTA DEL PROYECTO
. CRONOGRAMA (Opcional)
. PRESUPUESTO (Opcional)
. EVALUACION Y ANALISIS DE VIABILIDAD DE LA PROPUESTA (Sujeto a cada
Direccion y/o jefatura de Carrera)
9. CONCLUSIONES
9.1 Conclusiones generales
9.2 Conclusiones especificas
10 RECOMENDACIONES

w

00 ~NO O~
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10.1 Conclusiones Generales
10.2 Conclusiones Especificas.

BIBLIOGRAFIA

ANEXOS.
PORTADA
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9.2.3 PRELIMINARES

El acdpite de preliminares se refiere a los capitulos previos del cuerpo del
documento, Incluye todas las etapas en orden metodologico, ver: Capitulos VI
(Presentacion de contenidos), capitulo VIl (Especificacion de la estructura), VI
(Especificaciones de redaccion).

PORTADA

La portada de un trabajo es la pagina de presentacion. En ella, se debe incluir los
datos mas importantes, como el titulo, nombre y apellido, logo de la universidad, etc.(ver
acapite 7.5.1.)

INDICE

Consiste en una lista de palabras que permiten la ubicacion del material. Incluye
todas las etapas en orden metodolégico que permite la ubicacion del material al interior
del documento. (ver acapite 7.11.1).

RESUMEN

Es una sintesis del contenido de la tesis, se empieza describiendo primero el
propasito u objetivo, luego se describe el disefio, la muestra, la institucion o el lugar donde
se realizo, se explica el procedimiento, instrumentos utilizados para el recojo de datos o
informacion y por ultimo se describen los resultados y conclusiones. Debe estar escrito
en un solo parrafo, a doble espacio y no debe exceder las 250 palabras como maximo.

ABSTRACT
Es el resumen en inglés.
INTRODUCCION

La introduccion es la seccion donde inicia el cuerpo de un texto. Su funcién es
ofrecer al lector una panoramica respecto de la totalidad del escrito. En otras palabras, la
introduccién es un punto de orientacion que le indica al lector hacia donde se dirige el
texto que esta a punto de leer.

Para cumplir esta funcion, la introduccion de un texto deberia organizarse en los
siguientes pasos: a) describir el tema dentro del que se enmarca el texto, b) reportar el
vacio o la falta de conocimiento que el texto intenta resolver, ¢) proponer las preguntas u
objetivos que guian el texto y d) anticipar la organizacién interna de todo el texto.

No hay limite de paginas para realizar la introduccion, sin embargo, se recomienda no
exceder dos paginas.
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9.2.4. CUERPO DEL TRABAJO.
1. MARCO REFERENCIAL (GENERALIDADES)

Es la compilacién breve y precisa de conceptos, teorias y reglamentos que estan
ligados con el temay el problema de investigacion.

1.1. Antecedentes

Se denomina antecedentes a todo estudio anterior que ha brindado alguna
contribucion relacionada con el temay el problema de investigacion.

La importancia de los antecedentes radica en que permite crear criterios para
ubicar o interpretar la investigacion que se plantea.

En los antecedentes se trata de dar una solucion a problemas préacticos, incluyendo
también los detalles, caracteristicas geogréaficas, historicas y fisicas del escenario
(Municipio, comunidad, region, industria o empresa) donde se quiere realizar el trabajo
de investigacion.

1.1.1. Antecedentes Generales

Delimita el contexto al objeto de estudio y el marco de referencia externo al
desarrollo del Proyecto de Grado. Puede comprender crisis econdmica, local, nacional o
mundial, globalizacion de mercados nacionales e internacional, nuevas alternativas de
desarrollo, municipios o poblacién afectada.

1.1.2. Antecedentes Especificos

Delimita y precisa el contexto interno y marco de referencia del proyecto. Es decir, se
refiere a la descripcidn de la naturaleza del objeto de estudio.

1.2. Planteamiento del problema
Consiste en revelarle al investigador si su proyecto de investigacion es viable, dentro
de sus tiempos y recursos. Surge de plantearse las siguientes preguntas: ¢ Qué tema se
quiere tomar como eje de la investigacion?, ¢ Por qué? y ¢ Para qué? ¢ De donde se parte
y a donde se pretende llegar?

1.2.1. Identificacion del problema

Es el punto de partida de una investigacion, establecer el tema, area que se va
estudiar y precisar que se intenta saber o descubrir de dicha investigacion.

1.2.2. Formulacion del problema
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Consiste en la presentacion de términos concretos, explicitos, precisos y claros.
Esta formulacién se denomina también problema principal, a partir del cual se redacta el
objetivo general.

Existen 2 tipos de formulacion del problema:

- El interrogativo. - se realiza a través de una pregunta que identifique las
dificultades del desarrollo del tema, planteando o formulando incégnitas.
- El declarativo. - se realiza a través de un proposito.

1.2.3. Arbol de problemas

Es una técnica que se emplea para identificar una situacion problematica
especifica, la cual se intenta solucionar mediante la intervencion de un proyecto utilizando
una relacion de tipo causa-efecto.

El arbol del problema debe plantearse de tal forma que permita encontrar
diferentes posibilidades de solucion.

1.3. Objetivos
1.3.1. Objetivo General

Suele ser uno solo, engloba la totalidad de una investigacion, y es la meta principal a
alcanzar.

1.3.2. Objetivos Especificos

Suele haber varios, cada segmento de una organizacion o capitulo de una
investigacion poseen su propia meta a alcanzar, la cual se encuentra en el objetivo
general.

1.4Justificacién de la investigacion.

Es uno de los principales apartados de un proyecto de grado, tanto en ambitos
académicos como profesionales, en ella los autores deben sustentar la importancia del
estudio, usando argumentos convincentes, basados en informacion real respecto a sus
aportes al campo de saberes, es decir al conocimiento. En términos metodoldgicos, se
espera que la justificacion responda a la pregunta ¢ Por qué?

1.4.1. Justificacion tedrica
Indica las brechas de conocimientos existentes que la investigacion busca reducir,

es decir se trata de delimitar un marco a partir del cual se adhiere a un enfoque
determinado.
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1.4.2. Justificacion social
Significa cuando la investigacion va a resolver problemas sociales que afectan a un
grupo social es decir son los aportes de los trabajos de investigacion para dar una
solucién a las demandas de la sociedad, presentes y futuras.
1.4.3. Justificacion econémica
Estan relacionados a la rendicion de cuentas. Comprende la verificacion de
obligaciones en las entidades beneficiarias de las subvenciones a nivel de ejecucion del
proyecto de grado.
1.4.4. Justificacion préactica

Consiste en describir la manera en que los resultados de la investigacion serviran
para cambiar la realidad del ambito de estudio.

1.4.5. Justificacion metodoldgica

Describe la razon de utilizar la metodologia planteada, es indispensable resaltar la
importancia de usar la metodologia.

1.5. Alcance

El alcance del proyecto permite establecer limites y definir con precision los
objetivos, plazos, etc. El definir claramente el alcance del proyecto se puede asegurar de
lograr metas y objetivos del proyecto.

1.5.1. Alcance temético

Establece hasta donde se llegara en la investigacion en cada uno de sus objetivos
especificos y la profundidad con la que se encara el logro del objetivo general de la
investigacion.

1.5.2. Alcance geografico

Indica el lugar donde se realizara la investigacion y de dénde se obtendra la
informacion primaria.

1.5.3. Alcance temporal

Se refiere al periodo o lapso de tiempo seleccionado para realizar la investigacion.
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2.  MARCO TEORICO
2.1. Marco Conceptual

Es una de las fases mas importantes de un trabajo de investigacion, consiste en
desarrollar la teoria que va a fundamentar el proyecto con base al planteamiento del
problema que se ha realizado. Existen numerosas posibilidades para elaborarlo, la cual
depende de la creatividad del investigador. Una vez que se ha seleccionado el tema
objeto de estudio y se han formulado las preguntas que guien la investigacion, el siguiente
paso consiste en realizar una revision de la literatura sobre el tema. Esto consiste en
buscar las fuentes documentales que permitan detectar, extraer y recopilar la informacion
de interés para construir el marco tedrico pertinente al problema de investigacion
planteado.

La principal utilidad del marco teérico consiste en evitar plagios y repeticiones de
investigaciones generalmente costosas.

3. DIAGNOSTICO O MARCO PRACTICO
3.1 Anélisis General

Es un estudio realizado con el fin de analizar dificultades, fallas, oportunidades y
riesgos para definirlos, clasificarlos, jerarquizarlos y ponderarlos para actuar de manera
eficiente con base en criterios o planes establecidos.

4. DISENO METODOLOGICO

Es una estrategia metodolégica valiosa que permite al estudiante disefiar de forma
general el proceso investigativo que va a emprender. Garantiza que cada uno de los
componentes que estan involucrados en la investigacion, se correlacionen entre si, es
decir, que haya congruencia horizontal y vertical entre los elementos medulares de la
investigacion cualitativa. Permite una secuencia l6gica, de manera que hila cada
elemento investigativo para que el tema, problema, objetivos, categorias de analisis,
andlisis de los datos, conclusiones y recomendaciones mantengan correlacion y
realmente den un aporte cientifico valioso y viable.

5. DESARROLLO DE LA PROPUESTA DEL PROYECTO
Este Acapite correspondera ser elaborado de acuerdo a los lineamientos de cada
Direccion y/o jefatura de Carrera, conjuntamente el tutor y el responsable del proyecto,

considerando la vision, Misidn, objetivos, de la empresa donde se desarrollara el trabajo
de investigacion, minimamente debera contar con:
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6. CRONOGRAMA (Opcional)

Es un calendario en el que se establece los tiempos en los que realizara el
proyecto, una tarea, o un conjunto de actividades a trabajar o desarrollar. El cronograma
se puede utilizar en un sinfin de cosas. Cuando se trabaja y se plantea la forma en que
se realizara se llevara a cabo las tareas, generalmente se utiliza de manera inconsciente,
es una manera no sistematizada.

Como recomendaciones es tener a la mano siempre un calendario, se puede
desarrollar en un documento impreso o de manera digital, existe software para realizar
cronogramas como el “PROJET” sin embargo se puede hacer en Word o en Excel, es
simplemente poner las actividades y los tiempos en el que se trabajaran las actividades.

7. PRESUPUESTO (Opcional)

La propuesta de presupuesto del Proyecto, debera estar diferenciada minimamente
por las siguientes etapas:

- Planificacién
- Ejecucién
- Entrega

8. EVALUACION Y ANALISIS DE VIABILIDAD DE LA PROPUESTA

La viabilidad se refiere al analisis de investigacion en el que comprende todos los
factores importantes que afectan al proyecto, los cuales engloban temas econémicos,
técnicos, legales, de planificacion, estudios de mercado, entre otros, para identificar la
probabilidad que el proyecto sea un éxito.

9. CONCLUSIONES

Una conclusién es la solucién a un problema especifico de un trabajo basado en
una temética en concreto. La conclusion es el resultado de varios pasos a través de
los cuales surgen pensamientos de interpretar una serie de premisas o de ideas
basicas, y a partir de ellas proponer alguna otra que lleve a algun tipo de hallazgo
sobre el tema desarrollado, para el presente manual se sugiere contar minimamente
con dos tipos de conclusiones:

9.1 Conclusiones Generales
9.2Conclusiones Especificas
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10.RECOMENDACIONES

Las recomendaciones generalmente van de la mano con las conclusiones de la
investigacion. Las recomendaciones son las propuestas dadas por el investigador
para mejorar y mantener las soluciones establecidas en las conclusiones, para el
presente manual se sugiere contar minimamente con dos tipos de recomendaciones:

10.1 Recomendaciones Generales
10.2. Recomendaciones Especificas

BIBLIOGRAFIA

En la referencia bibliografica hay que darle uso responsable, ético y legal de la
informacion que se utiliza cuando se elabora un trabajo. Al incluir las referencias
bibliograficas identificamos las ideas e informacion que han sido tomadas de otros
autores. Si sugiere utilizar las normas APA Ultima version ya que favorece el
reconocimiento de la fuente empleada para que cualquier persona pueda localizar los
documentos.

ANEXOS
Es todo el contenido que se agrega al final de la investigacion para ampliar la
informacion presentada, pero sin resultar imprescindible para la comprension del

fendbmeno estudiado. Aportan datos relevantes que no estan mencionados en el
documento.
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9.3. TRABAJO DIRIGIDO.

De acuerdo al reglamento de Graduacion de la USI.P, Art. N° 48 (INFORME FINAL
DEL TRABAJO DIRIGIDO), hace referencia qué: “El documento final producto del
Trabajo Dirigido deber& presentarse segun la Normativa de Presentacion de Trabajos de
Grado de la USIP, y debera considerar los siguientes elementos (no limitativos y no
necesariamente en ese orden):”

l. Introduccidn
II. Justificacion
lll. Requerimientos Institucionales del tema o problema
IV. Objetivo del trabajo
V. Marco teérico y metodolégico
VI. Método de trabajo
VII. Plan de trabajo
a. Objetivos Especificos
b. Cronograma
c. Estrategias de accion
d. Resultados del Trabajo realizado
VIII. Resultados Obtenidos
IX. Conclusiones

X. Bibliografia.
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