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UNIVERSIDAD SIMON I. PATINO
REGLAMENTO ESTUDIANTIL

TiTULO |
ACTIVIDAD ACADEMICA

CAPITULO |
INGRESO Y ABANDONO

Articulo 1.- Para considerarse en lista o inscrito en una materia, ademas de realizar los
pagos correspondientes a su semestre, el estudiante esta obligado a realizar los siguientes
pasos:

- Toma de materias con el Jefe de Carrera.

- Inscripcidn a las materias en la oficina de Admisiones.

Articulo 2.- Para que un estudiante se considere alumno regular, deberd estar inscrito en
al menos una materia en un semestre dado y haber presentado todos los documentos
exigidos por el Ministerio de Educacion en el Articulo 49. (REQUISITOS INDISPENSABLES DE
INGRESO) del Reglamento General de Universidades Privadas — D.S. 1433 del 12/12/12. Tal
Articulo indica:

Articulo 49. (REQUISITOS INDISPENSABLES DE INGRESO)

I. El ingreso a la Universidad Privada requiere que el estudiante haya concluido con
los estudios del nivel de educacion secundaria comunitaria productiva o con los
ciclos de aprendizajes especializados, o sus equivalentes en normativa anterior,
para lo cual deberd presentar obligatoriamente los siguientes documentos:

a. Original del certificado de nacimiento;

b. Fotocopia simple de cédula de identidad vigente;

c. Fotocopia legalizada del diploma de bachiller. Si el diploma de bachiller estd en
tramite, se aceptardn provisionalmente por el tiempo improrrogable de doce (12)
meses, libreta escolar o el certificado de estudios original del ultimo curso aprobado
0 su equivalente en normativa anterior, firmado por las autoridades educativas
correspondientes.

Il. Para la admision de estudiantes extranjeros la Universidad Privada deberd exigir
los siguientes documentos:

a. Fotocopia del diploma de bachiller o su equivalente, legalizado por el Ministerio
de Relaciones Exteriores de Bolivia;

b. Fotocopia de la cédula de residente o fotocopia del pasaporte con visa vigente;

c. Original o fotocopia de certificado de nacimiento debidamente legalizado;

d. Fotocopia del diploma académico o titulo académico universitario del nivel
respectivo para continuar estudios de postgrado, legalizada por el Ministerio de
Relaciones Exteriores de Bolivia;

33



Universidad Simon |. Patifio - Reglamento Estudiantil

e. Los estudiantes provenientes de paises con los que Bolivia tenga convenios de
movilidad, presentardn la documentacion establecida en los protocolos motivo del
convenio;

f. Los estudiantes extranjeros matriculados en programas de educacion a distancia
o virtual se regirdn por los requisitos vigentes en el pais de origen.

Articulo 3.- En caso que el estudiante no haya presentado el Diploma de Bachiller en los
Plazos Establecidos en el Calendario Académico aprobado por el Ministerio de Educacién,
debera Interrumpir sus estudios, dando cumplimiento Reglamento General de
Universidades Privadas — Decreto Supremo 1433, del 12 de diciembre de 2012, de acuerdo
al Capitulo 11l (PROCEDIMIENTO), Articulo 11(Interrupcion de Estudios por falta de Diploma
de Bachiller) del Reglamento Especifico de Habilitaciones a Defensa de Grado y Tramite del
Titulo Profesional, que indica:

Articulo 11° (Interrupcion de Estudios por falta de Diploma de Bachiller).

I. El estudiante que al concluir el primer afio de estudios no cuenta con la fotocopia
legalizada del Diploma de Bachiller o del Titulo Profesional de Técnico Superior
exigido para Programas Complementarios en el plazo establecido y haya
presentado documentacion donde acredite que su trdmite estd en curso ante las
instancias correspondientes, podrd continuar sus estudios hasta dos semestres mds
para que complete la presentacion de estos documentos, caso contrario sus
estudios serdn interrumpidos, hasta la presentacion del Diploma de Bachiller o del
Titulo Profesional de Técnico Superior exigido para Programas Complementarios.

Il. El Estudiante que no acredite el tramite del Diploma de Bachiller o del Titulo
Profesional de Técnico Superior exigido para Programas Complementarios en el
plazo establecido tendrd que suspender sus estudios y para su re-admision deberd
presentar necesariamente la fotocopia legalizada del Diploma de Bachiller o su
equivalente.

Ill. La interrupcion de estudios serd verificada en el Historial Académico del
estudiante y no serd considerada como contravencion a las normas vigentes. Por lo
tanto, no corresponde la aplicacidon de sancion alguna.

Articulo 4.- Para que el estudiante se encuentre regularmente inscrito, debera verificar que
su nombre se encuentre en la lista de estudiantes de cada materia. Caso contrario debera
remitirse a su Jefe de Carrera para verificar su situacion.

Articulo 5.- Los sefiores docentes deberdn solicitar la lista de sus estudiantes en la oficina
de Admisiones o al Jefe de Carrera. La lista puede estar sujeta a modificaciones debido al
proceso de adicion y retiro de materias por parte de los estudiantes. Sin embargo, la lista
final serd emitida hasta antes de la PRIMERA EVALUACION; por lo tanto, en la siguiente
clase el docente deberd Ilamar asistencia en base a las listas emitidas luego de la fecha
indicada.
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Articulo 6.- Los estudiantes que no estén inscritos, entraran en una situacion de
irregularidad por las siguientes causales: 1) No tener documentos al dia; tales documentos
son exigidos por el Ministerio de Educacién, 2) Tener deudas con la Universidad o 3) El
estudiante no ha realizado el proceso de inscripcién.

Articulo 7. Para cualquiera de los casos, el docente deberda pedir al estudiante que
abandone el aula y regularice su situacidén con la Universidad. En caso que el estudiante no
regularice su inscripcion y en consecuencia no esté en listas, el docente no podra guardar
calificaciones, ni tomar en cuenta trabajos, ni exdmenes del estudiante.

Articulo 8.- En caso de abandono de los estudios (de manera temporal o definitiva),
cualquiera sea el motivo, deberd comunicar de manera formal a la Universidad con 15
dias habiles de anticipacion y llenar el formulario de Abandono Temporal.

Articulo 9.- En caso que el estudiante decida abandonar la USIP de manera definitiva,
deberd llenar el Formulario de Abandono Definitivo, sin derecho a solicitar la devolucidn
de documento alguno y cubrir las deudas que pudieron haberse generado durante su
estadia en la Universidad.

Articulo 10.- Cuando el estudiante abandone temporalmente una o varias materias y no
haya notificado a la Universidad, al momento de su retorno, deberd cancelar el importe
correspondiente al total de la colegiatura semestral con un recargo por mora de no pago a
tiempo de tales colegiaturas y solicitar el tramite de reincorporacion.

Articulo 11.- Se otorga al estudiante el plazo de 30 dias habiles, computados a partir de su
inscripcidon, para hacer entrega de todos los documentos indicados en éste capitulo
(Articulos 2 y 3).

CAPITULO II
INSCRIPCIONES

Articulo 12.- La inscripcién es el acto mediante el cual el estudiante se incorpora a la
Universidad para un periodo académico (semestre) determinado, quedando inscrito a la
carrera respectiva. De éste modo el estudiante adquiere el compromiso de conocer y
cumplir los Reglamentos de la Universidad en general y del Plan de Estudios de su Carrera.

Articulo 13.- En la USIP existen tres clases de inscripciones:
1. Inscripcién Ordinaria
2. Inscripcion Extraordinaria
3. Inscripcion Condicional

Articulo 14.- Por Inscripcidn Ordinaria se entiende el proceso en el cual un estudiante se
incorpora de forma regular, dentro de los plazos administrativos y condiciones académicas
establecidas por la Universidad.
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Articulo 15.- Por Inscripcidn Extraordinaria se entiende el proceso por el cual un estudiante
se incorpora de forma regular, pero fuera de los plazos administrativos fijados por la
Universidad en el Calendario Académico, acatando los recargos pertinentes fijados para la
extemporaneidad.

Articulo 16.- La Inscripcidon Condicional es el acto por el cual la Universidad recibe al
estudiante exigiéndole un registro extraordinario de orden académico o disciplinario, por
razones que el Jefe de Carrera haya juzgado pertinentes. Las condiciones deben quedar
consignadas por inscrito en cada caso particular, aceptadas por el estudiante y refrendadas
con su firma.

Articulo 17.- El estudiante debe renovar su inscripcién en cada periodo académico
semestral.

Articulo 18.- El proceso de inscripcién sera sefialado por la Universidad para cada periodo
académico semestral.

Articulo 19.- El estudiante deberd solicitar el carnet estudiantil, el cual sera de uso
obligatorio; el cual lo identifica como tal y lo faculta para rendir exdmenes y para usar los
servicios que tenga derecho en la Universidad Simédn |. Patifio y fuera de ella.

Articulo 20.- La inscripcion en cursos preuniversitarios, cursos libres, programas de
actualizacién o extensidn universitaria, no constituyen inscripcion en el contexto de este
capitulo y, por consiguiente, el inscrito en esos cursos no es considerado como estudiante
regular de la USIP, ni por ello adquiere derecho alguno a ser admitido como estudiante
regular.

Articulo 21.- Son prerrequisitos académicos de una asignatura, los sefalados en el Plan de
Estudios.

Articulo 22.- Los estudiantes no podran inscribirse en una o mas asignaturas si no hubiesen
cumplido los prerrequisitos académicos normados en el Plan de Estudios.

Articulo 23.- Se permitiran adiciones o retiros de asignaturas en los periodos académicos
semestrales en la fecha y horas sefaladas para efectuar la inscripcion. Los cambios de
grupo sélo se autorizardn en las primeras semanas de clases. Las adiciones de asignaturas
en la inscripcion deberan ser aprobadas por el Jefe de Carrera o del postgrado respectivo,
sujetas a haber cursado los prerrequisitos.
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CAPITULO IlI
PERIODOS ACADEMICOS

Articulo 24.- La gestién académica (afio académico) esta dividida en: Primer y Segundo
periodo académico. Cada uno de éstos tendrd una duracién de 20 semanas calendario y
estard regido al Calendario Académico de la Universidad. Todas las Carreras de la USIP
siguen un régimen semestral.

Articulo 25.- El periodo académico de los programas de postgrados, estaran definidos en el
proyecto académico especifico para cada programa, los cuales serdn presentados al
Ministerio de Educacion antes de llevarse a cabo.

Articulo 26.- Para que un estudiante curse cualquiera de los periodos académicos, debera
cumplir con todos los requisitos que cada asignatura (o bloque de asignaturas) le exija,
considerando los prerrequisitos de cada materia y en funcién del nUmero de materias que
su Plan de Estudios lo permita.

Articulo 27.- No se podra adelantar materias; por ende, cada estudiante debera concluir su
carrera en 8 semestres, salvo el caso de estudiantes de traspaso o convalidacidon. Las
reprobaciones de una o mas materias resultaran en que el estudiante demore su proceso
de graduacion. Tampoco un estudiante podra tomar un nimero mayor de materias en un
semestre dado, al estipulado en su Plan de Estudios.

Articulo 28.- Se entendera por Graduacidon a la conclusidon y aprobacion de todas las
materias pertenecientes al Plan de Estudios de su carrera. Desde que el estudiante
concluye su Plan de Estudios, podra disponer como mdaximo de un afio adicional para
defender su Trabajo de Grado a nivel de Defensa Interna en cualquiera de las Modalidades
de Graduacién. Caso contrario, debera cambiar de tema, cambiar de Tribunal de Grado y
cancelar los pagos correspondientes hasta la Defensa Interna del tema antiguo que no fue
defendido, debiendo asumir los costos vigentes para el nuevo tema que vaya a defender y
para un nuevo Tribunal de Grado.

Articulo 29.- El estudiante debera honrar todos los gastos inherentes a las Modalidades de
Graduacion; tales gastos no seran sujetos a becas ni descuentos. El estudiante asume el
costo del Arancel de Graduacién vigente a la fecha de la solicitud del inicio de los tramites
para llevar a cabo su Defensa de Perfil, en concordancia con el Reglamento de Graduacién.
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CAPITULO IV
ESCOLARIDAD

Articulo 30.- Se entiende por escolaridad a la asistencia regular a clases, seminarios,
practicas y demas actividades curriculares y extracurriculares. Esta asistencia se medira en
horas académicas.

Articulo 31.- La asistencia a clases es obligatoria, debiendo el estudiante como minimo
asistir al 80% de sus clases. El incumplimiento de este porcentaje de asistencia resultara en
que el estudiante esté impedido para rendir el examen final en la o las materias que no
cuente con este porcentaje de asistencia, considerandose el estudiante en estado de
Inhabilitado por Inasistencia (IPI).

Articulo 32.- El control de asistencia a clases la realiza el docente, quien deberd introducir
el porcentaje de asistencia que corresponda al momento de ingresar las notas en el
sistema. No cargar el porcentaje de asistencia en el sistema informatico, imposibilitara al
docente que se guarden las calificaciones del estudiante. El porcentaje minimo de
asistencia es de 1 (uno).

Articulo 33.- En caso de que el estudiante no pueda asistir a algin examen, debera solicitar
al Jefe de Carrera llevar a cabo el Examen de Postergacion y pagar los importes estipulados
por la USIP. En caso de presentar al Jefe de Carrera, justificativo formal tales como:
certificado médico o de trabajo, o algin otro documento que de manera fehaciente
demuestre el motivo por el cual no se presentd el estudiante a alguno de los exdmenes, el
Examen de Postergacion no tendra costo, debiendo de igual manera generarse el servicio
por este tipo de examen pero con el descuento total del pago.

Articulo 34.- Para aquellas Carreras que dentro del Plan de Estudios se considere la materia
de Practica Profesional, o aquellas en las que la carga horaria practica sobrepase la carga
horaria tedrica, el estudiante necesariamente debera solicitar a la USIP llevar a cabo un
convenio con la institucidn en la cual desee llevar a cabo dicha practica. Tal convenio
debera estar firmado por los representantes legales antes del inicio del periodo académico
(semestre). La USIP se reserva el derecho de rechazar solicitudes de convenio.

Articulo 35.- No se prevé el congelamiento de materias o semestres. En caso de que el
estudiante abandone temporalmente su carrera, deberd llenar el FORMULARIO DE
ABANDONO TEMPORAL. Al momento de su retorno debera solicitar el FORMULARIO DE
REINCORPORACION vy ajustarse a los costos y normativa académica vigentes al momento
de su reincorporacion.

Articulo 36.- La Universidad considera un tiempo de Adicidon y/o Retiro de materias
(normado en el Calendario Académico), el cual tendrd lugar las primeras semanas de
iniciado el semestre. Pasado ese tiempo, se emitiran las listas finales de cada materia y los
estudiantes no podran cambiarse de grupos, horarios ni paralelos. En casos excepcionales,
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de haber plazas suficientes, se consideraran inscripciones extraordinarias posteriores al
vencimiento del plazo de inscripcidon y solamente durante el semestre vigente, debiendo
para tal efecto cancelarse el costo correspondiente de Adicidon y/o Retiro de materias
extemporaneo.

Articulo 37.- Es menester que el estudiante verifique con su docente, que su nombre
aparezca registrado en la lista de estudiantes inscritos oficialmente en la materia.

Articulo 38.- Si el estudiante no se encuentra en la referida lista, debera acudir al Jefe de
Carrera para regularizar su inscripcion, caso contrario, el docente no podra registrar sus
calificaciones en el sistema.

Articulo 39.- Si el estudiante no ha regularizado su inscripcidn, la Universidad no se hara
responsable por la falta de calificaciones oportunamente registradas en el sistema
informatico. Para regularizar la inscripciéon extemporanea, debera pagar las multas por
mora correspondientes del periodo académico anterior. De igual manera debera cancelar
las multas por mora para el caso de inscripciones extemporaneas en el semestre vigente.

Articulo 40.- Bajo ninguna circunstancia, el estudiante podra cambiarse de grupo, horario o
paralelo sin previa autorizacion de su Jefe de Carrera. Para solicitar un cambio de una o mas
materias, deberd apersonarse ante el Jefe de Carrera y solicitar una nueva Boleta de Toma
de Materia. Para consolidar dicho cambio, debera realizar nuevamente la inscripciéon en la
oficina de Admisiones por medio de la Boleta de Inscripcion. La no inscripcion correcta para
el cambio de materia, turno o grupo, implicard que no se registren debidamente las
calificaciones del estudiante.

Articulo 41.- El Plan de Estudios de cada carrera, cuenta con ocho materias de Formacion
Integral, las cuales deberan ser cursadas a razén de una por semestre. Estas materias son

obligatorias.

Articulo 42.- Los horarios de clase seran dispuestos a lo largo de la jornada (dia y noche) en
funcién de la disponibilidad de aulas y del horario de los docentes.
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CAPITULO V
COSTOS Y PAGOS

Articulo 43.- Al momento de ingresar a la USIP, el estudiante declara conocer que al ser
ésta una Universidad Privada, existen costos que el estudiante debera asumir y que podran
variar anualmente.

Articulo 44.- El estudiante debera cubrir los gastos del arancel de graduacidn, los cuales no
estan incluidos en el costo de las colegiaturas.

Articulo 45.- Las colegiaturas deberdn ser pagadas en las fechas establecidas en el
Calendario de Pagos.

Articulo 46.- El estudiante se obliga a conocer el Calendario de Pagos aprobado por la
Direccion Administrativa Financiera, el cual serd publicado en la pagina web de la USIP y
serd publicado fisicamente en la oficina de Caja de la USIP, en los diferentes paneles
informativos al interior del campus y en la Boleta de Inscripcién de cada estudiante.

Articulo 47.- La mora en el pago de colegiaturas; es decir, no pagar las mensualidades
(cuotas) en las fechas indicadas en el Calendario de Pagos, generara una multa de Bs.- 5
(cinco bolivianos 00/100) por cada dia retraso, incluyendo sabados, domingos y feriados.

Articulo 48.- Si el estudiante reprueba o abandona alguna materia, la repeticidon de ésta,
deberd ser pagada en su totalidad, segln el costo de la materia reprobada o abandonada.

Articulo 49.-Todo tramite, certificacion o documentacion requerida por el estudiante, que
no fuese pago de colegiaturas tendrd un costo.

Articulo 50.- En caso de reincorporacion de estudiantes, el interesado debera llevar a cabo
el proceso de reincorporacidn y ajustarse a los costos actuales, vigentes a la fecha de su
reincorporacién. En caso de estudiantes que hayan pagado la carrera completa y hayan
abandonado por el tiempo de un afno o mas, igualmente tendran que ajustar el pago
realizado en base al costo vigente a la fecha de reincorporacién.

Articulo 51.- No se prevé la devolucidén total ni parcial de dineros que los estudiantes
hayan pagado por concepto de carrera completa.

Articulo 52.- Los semestres del Plan de Estudios de las Carreras de la Universidad, tendran
sus costos establecidos de acuerdo a sus caracteristicas propias de cada carrera pudiendo
variar los costos anualmente.

Articulo 53.- El estudiante deberd cancelar el costo total de su colegiatura semestral en el
numero de cuotas determinadas por la Direccién de Administracidon y Finanzas, en las
fechas establecidas en el Calendario de Pagos.
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Articulo 54.- En los casos que el estudiante decida pagar por adelantado el semestre o la
carrera completa, aquellas materias que sean reprobadas, deberan ser cursadas
nuevamente y para tal efecto el estudiante debera cubrir el costo de las mismas.

Articulo 55.- Para los estudiantes que soliciten pagar el semestre o la carrera completa, la
USIP otorgara un porcentaje de descuento que serd publicado semestralmente en el
Calendario de Pagos, el cual indicara las fechas tope para realizar dichos pagos. En caso de
incumplimiento por parte del estudiante, y no cancele el pago semestral o de carrera
completa en los plazos convenidos con la USIP, automaticamente pasara al régimen de
cobro de colegiaturas por cuotas, perdiendo el descuento por el pago total del semestre o
carrera.

Articulo 56.- El pago de carrera completa o pagos adelantados, no considera otros gastos
gue el estudiante pueda incurrir durante el proceso de formacién profesional como ser:
material de estudio y de escritorio, libros, carnet estudiantil, fotocopias, material de
laboratorio, seguros en general, etc., por lo cual cada estudiante se hara responsable de
correr con los gastos de los mismos.

Articulo 57.- El pago adelantado no considera becas ni descuentos de ningun tipo.

Articulo 58.- No existe suma de beneficios, es decir dos 0 mas tipos de beca no podran ser
sumadas entre si. Tampoco se sumaran los beneficios que otorgan las becas con
descuentos por pago adelantado u otros tipos de descuentos.

Articulo 59.- Cualquier tipo de beca o descuento, es excluyente entre si.

Articulo 60.- No existen devoluciones por el pago adelantado de carrera completa o
semestre completo.

Articulo 61.- La USIP se reserva el derecho de modificar sus costos anualmente, poniendo
en conocimiento al estudiante de los cambios oportunamente.

Articulo 62.- En caso de cambios en la canasta familiar a nivel nacional o por disposicién
gue emanen del Estado Plurinacional, la USIP se reserva el derecho de cambiar los costos
de colegiatura, aranceles de graduacién y otros aranceles, en funcién de la coyuntura
econdmica del pais.
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Articulo 63.- El pago adelantado de semestre o carrera completa, no incluye ningun tipo de
certificacidn oficial por parte de la USIP, como por ejemplo: certificados de calificaciones,
de estudiante regular, certificado de conclusiéon de plan de estudios, ni ningln otro
documento oficial que el estudiante pueda solicitar, sean estos inherentes a traspasos de
Carreras dentro de la USIP o de traspaso a otras Universidades, obligdndose el estudiante
a pagar el costo de cualquier documento que pueda necesitar para los procesos
académico y administrativos internos o externos.

Articulo 64.- Todos los estudiantes de la USIP, estan obligados a contar con seguro contra
accidentes. La USIP proporcionard y recomendard un seguro contra accidentes cuya prima
sea beneficiosa para los estudiantes. Se debera tomar en cuenta los siguientes incisos:

a)

b)

d)

La contratacién de seguro contra accidentes es obligatoria e ineludible para todos
los estudiantes que se encuentren cursando asignaturas en la Universidad Simén |.
Patifio; esta exigencia abarca también a los estudiantes que estuviesen realizado el
Trabajo Final de Grado.

Los estudiantes que ya cuenten con un seguro contra accidentes, deberdn
presentar, dentro de los primeros 10 dias habiles de inicio de clases del semestre
respectivo, un memorial a la Direccion Administrativa Financiera, dando a conocer
la cobertura y los alcances que tenga el seguro previamente contratado por el
estudiante de manera personal, adjuntando la fotocopia de la péliza de seguro
vigente. El no tener seguro contra accidentes, imposibilitara al estudiante continuar
sus estudios en la USIP.

La pdliza presentada por el estudiante, deberd indicar claramente el periodo de
cobertura de la misma; es decir, las fechas de vigencia (inicio y fin) de la pdliza.

Al concluir la cobertura de la pdliza del seguro contra accidentes, el estudiante
debera renovarla, ya sea solicitando tal servicio a la USIP, o siguiendo el proceso
indicado en los incisos b y c de éste articulo.

Se hace constar que todos los estudiantes deben contar con seguro contra
accidentes durante todos los afios de estudio que realicen en la USIP o durante el
tiempo que estuviesen realizando el Trabajo Final de Grado. Los estudiantes cuyas
pdlizas estén caducadas y no sean renovadas, deberdn contratar el seguro que la
USIP ofrece o, tramitarlo mediante la aseguradora de su preferencia.

Los estudiantes que no cuenten con seguro contra accidentes vigente durante el
tiempo que realicen sus estudios en la USIP o durante el tiempo que estuviesen
realizado el Trabajo Final de Grado, no podran inscribirse a asignaturas, no podran
realizar el Trabajo Final de Grado, ni solicitar certificaciones en general, ni otros
servicios a la USIP, segun corresponda, hasta que regularicen tal situacion.
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CAPITULO VI
PROMOCION

Articulo 65.- LIdmese promocién al paso de un estudiante al semestre inmediato superior,
siempre y cuando haya aprobado todas las materias del semestre anterior. En caso de
arrastre de una o mds materias, el estudiante no podra considerar que ha sido
“promovido” a un semestre superior.

Articulo 66.- En caso de traspaso o convalidacidn interna o externa de materias, la
antigiiedad del estudiante estard en funcion del nimero de materias que completen los
semestres de manera integra y secuencial dentro del Plan de Estudios.

CAPITULO VII
SISTEMA DE EVALUACION

Articulo 67.- La USIP tiene un sistema de evaluacion que permite apreciar el
aprovechamiento del estudiante. La escala de calificaciones va del 0 al 100. La nota de
aprobacidén en la USIP es de 60 puntos sobre 100.

Articulo 68.- Los docentes deben evaluar a cada estudiante y consignar sus calificaciones
introduciéndolas en el sistema informdtico de la USIP en los plazos indicados en el
Calendario Académico y firmando las actas de calificaciones al finalizar el semestre.

Articulo 69.- La calificacion definitiva de una asignatura sera el resultado de la aplicacién
de los instrumentos elegidos por el docente tomando en cuenta las particularidades de su
materia.

Articulo 70.- La USIP fijard por medio del Calendario Académico, tres fechas de entrega de
calificaciones. Tales calificaciones, deberan ser introducidas por los docentes al sistema
informatico de la USIP. Los porcentajes de la calificacién asignados en cada entrega son del
20%, 30% y 50%, correspondientes a la PRIMERA, SEGUNDA Y TERCERA EVALUACION.

Articulo 71.- Con el fin de que los estudiantes tengan informacidon oportuna de los
resultados oficiales de sus evaluaciones y conozcan su situacién académica y el progreso
de su proceso de formacién profesional, los docentes deberdn entregar sus calificaciones
en las fechas estipuladas en el Calendario Académico.

Articulo 72.- Al inicio de cada semestre los docentes comunicardn y explicardn a sus
estudiantes los términos cuantitativos y cualitativos de la evaluacidon que realizaran,
determinando los aspectos disciplinarios, de participacidn, fechas de exdmenes, fechas de
presentacién de trabajos, distribucion del puntaje y otros que considere el docente.
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Articulo 73.- Todas las evaluaciones deberan hacerse en base al logro de los objetivos
sefalados en el Plan Global, en funcién de los contenidos minimos y contenidos analiticos
de cada materia.

Articulo 74.- Cuando el estudiante considere que su calificacion es errénea, debe solicitar
por escrito y con argumentacién suficiente sustentada para la revision de su calificacién
ante la Jefatura de Carrera durante los 5 dias siguientes habiles de la publicacién de su
calificacidn. La publicacidn de las calificaciones estara regida por el Calendario Académico.

Articulo 75.- El Jefe de Carrera tiene como maximo 10 dias hdbiles a partir de la fecha de
recepcidn de la solicitud formal para responder.

Articulo 76.- Cuando una asignatura se reprueba, la calificacidon obtenida queda registrada
en el Historial Académico del estudiante, y no es ni sera reemplazada por la calificacién
gue el estudiante obtenga cuando repita la materia. Por consiguiente toda reprobacién
afecta al promedio general.

Articulo 77.- En el caso que el estudiante obtenga una calificacion minima de reprobacién
de 30 puntos sobre 100 en la materia, podrd solicitar rendir el Examen de Segunda
Instancia (ESI), para lo cual el estudiante debera cancelar el importe que corresponda. En
caso de reprobacidon en la segunda instancia, el estudiante deberad volver a cursar la
materia, ya sea en el semestre que se oferte la materia o en un curso de invierno o verano.
Los estudiantes que obtengan calificaciones inferiores a 30 puntos al finalizar el semestre
no seran susceptibles a rendir el ESI.

Articulo 78.- La manera en que se califica el Examen de Segunda Instancia (ESI) serd
diferente al caso regular de aprobacion de asignaturas. Es decir, que el examen se toma
sobre todo lo avanzado y sobre 100 puntos, la calificacidn final se calcula de la siguiente
forma:
0,2 x Calificacion Final “CF” (calificacion obtenida en la materia que reprobd)
+ 0,8 x (calificacidon del Examen de Segunda Instancia “ESI”)

Por ejemplo:
Nombre Calificaciéon | Calificacion Calculo Calificacion en Situacion
Final del ESI (0,2 x CF) + (0, 8 x ESI) la materia
Juan Pérez 50 70 0,2x50+0,8x 70 =66 60 APROBADO
Pepe Sudrez 40 60 0,2x40+ 0,8 x 60 =56 56 REPROBADO

Nota: El docente subira al sistema la calificacién que el estudiante obtuvo en el examen, el
sistema hara el resto de los célculos.

Articulo 79.- Se aclara que cuando los estudiantes hayan aprobado la materia con ESI, la
calificacién serd de 60, independientemente a la nota obtenida en dicho examen. Sin
embargo, el calculo de la calificacion obtenida en el semestre mas la calificacion del ESI
deberan dar como resultado una calificacién mayor o igual a 60, para que el estudiante
apruebe la materia.
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Articulo 80.- lgualmente, las materias abandonadas, afectardn al promedio general y
deberan ser pagadas oportunamente para evitar mayores recargas o multas.

Articulo 81.- Las calificaciones obtenidas en otras Universidades y que hayan sido
convalidadas no seran tomadas en cuenta en el calculo del promedio general. Es decir, que
el promedio general obtenido serd de aquellas materias que han sido cursadas vy
aprobadas en la USIP, haciendo constar tal hecho en el acta de calificaciones.

Articulo 82.- Queda TERMINANTEMENTE PROHIBIDO QUE LOS DOCENTES “GUARDEN
CALIFICACIONES” de los estudiantes que no cumpliesen con alguno de los requisitos de
inscripcidn indicados en los Articulos 1, 2 y 3 de éste reglamento, bajo sancién legal
correspondiente, notificacion al Ministerio de Educacién y severa llamada de atencion
mediante Memorandum notificado al Ministerio de Trabajo. Las calificaciones guardadas
por los docentes no seran tomadas en cuenta.

Articulo 83.- En caso de que un estudiante sostenga que tiene algun tipo de “permiso”, el
docente deberd exigir el documento que acredite lo indicado por el estudiante.
Normalmente, la Universidad no otorga permisos de ésta indole.

Articulo 84.- Para rendir los exdmenes de PRIMERA, SEGUNDA Y TERCERA evaluacién, los
estudiantes deberan solicitar el Certificado de Solvencia de Caja (CSC). Cada docente
debera firmar y exigir al estudiante el Certificado de Solvencia de Caja (CSC), al momento
de rendir la PRIMERA, SEGUNDA Y TERCERA evaluacién. Finalmente, el estudiante debera
devolver a la USIP el CSC completamente firmado por todos sus docentes.

CAPITULO VIII
EXAMENES DE SEGUNDA INSTANCIA (ESI)

Articulo 85.- El Examen de Segunda Instancia (ESI), es un examen extraordinario que se
otorga al estudiante que ha reprobado una o mas asignaturas con una calificacion minima
de 30. El ESI se sujeta a las siguientes normas:
a) ElESIsolo se puede rendir en el semestre que el estudiante haya reprobado.
b) El estudiante no podra rendir el ESI de semestres pasados.
c) Todo ESI debe ser llevado a cabo al finalizar el semestre y en las fechas que el
Calendario Académico indique.
d) El estudiante que desee rendir el ESI, debe solicitarlo a la Jefatura de Carrera, en
las fechas establecidas en el Calendario Académico.
e) El estudiante que solicita el ESI, deberd haber presentado todos los trabajos
practicos o proyectos exigidos en la materia durante el semestre.
f) El estudiante que no solicite el ESI en las fechas establecidas en el Calendario
Académico, perdera el derecho a éste examen, debiendo repetir la materia en el
periodo académico que se le oferte nuevamente.
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Articulo 86.- Para efectos de calculo, la calificacidn final original obtenida en el curso
semestral, tendra un peso del 20% y la nota del ESI un peso del 80%, las cuales
conjuntamente produciran la calificacién definitiva de la asignatura. Si el resultado del
calculo a es mayor o igual a 60 puntos, el estudiante aprobard la materia. Sin embargo, la
calificacidn que se consigne para dicha materia serd de 60 puntos.

Articulo 87.- No habra segundo ESI de una misma materia en el mismo semestre. Si el
estudiante después de rendir el primer ESI obtiene una calificacion resultante menor a 60,
considerando el cdlculo explicado en el articulo anterior, se considerard dicha materia
REPROBADA, debiendo repetirla en el curso de invierno o verano, en el siguiente semestre
o cuando la Universidad la oferte nuevamente.

Articulo 88.- Las asignaturas que se estén repitiendo, podran ser sujetas a un nuevo ESI.
Sin embargo, la inscripcién a una materia que se esté repitiendo deberd ser llevada a cabo
en el siguiente semestre o cuando la materia se la oferte de nuevo.

CAPITULO IX
EXAMENES ORDINARIOS Y EXAMENES EXTRAORDINARIO

Articulo 89.- Los exdmenes ordinarios, son aquellos que han sido programados por el
docente y han sido comunicados a los estudiantes al inicio del semestre. El docente deberd
comunicar las fechas de tales exdmenes.

Articulo 90.- Son considerados como exdamenes ordinarios a los EXAMENES PARCIALES que
los estudiantes rinden a lo largo del semestre.

Articulo 91.- La introduccion de la calificacion de tales exdmenes y la calificacion de los
trabajos realizados, se realizara en tres etapas: PRIMERA, SEGUNDA Y TERCERA
EVALUACION, y cada una de ellas considerara el 20%, 30% y 50% del total de la nota final,
respectivamente. Tales etapas estaran sujetas a fechas tope de ingreso de calificaciones
segun el Calendario Académico.

Articulo 92.- Para que el docente pueda introducir las calificaciones en el sistema, el
estudiante deberd estar al dia con el pagos de sus colegiaturas, lo que le da derecho
solicitar el “Certificado de Solvencia” (CSC), el cual podra ser recabado en caja.

Articulo 93.- Para que el estudiante pueda rendir el examen correspondiente en cualquiera
de las tres evaluaciones indicadas, deberd adquirir el “Certificado de Solvencia” (CSC), el
cual habilita al estudiante a tomar dicha prueba. Los docentes tienen la obligaciéon de
exigir dicho documento antes de que el estudiante rinda el examen, caso contrario deberd
pedirles que se apersone a Caja para solicitar su certificado o caso contrario, deberan
apersonarse en caja para regularizar su situacion.
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Articulo 94.- Bajo ninguna circunstancia, el docente podra tomar el examen a estudiantes
que no estén inscritos en la materia y consecuentemente no cuente con el Certificado de
Solvencia, el cual debe estar firmado y sellado por la Direccidn Administrativa Financiera.
El docente debe firmar el Certificado de Solvencia, verificando que éste muestre
claramente el nombre del estudiante.

Articulo 95.- Los examenes extraordinarios, son aquellos que estan fuera de Ia
programacion del docente. Tales exdmenes pueden ser examenes de segunda instancia,
examen de postergacion y otros.

Articulo 96.- El estudiante NO PODRA SOLICITAR LLEVAR A CABO TALES EXAMENES
DIRECTAMENTE CON EL DOCENTE, debiendo primeramente obtener la autorizacion de la
Jefatura de Carrera, solicitar el servicio de “Examen de Postergacién”, la reprogramacion
del mismo y realizar los pagos correspondientes.

Articulo 97.- El examen de reprogramacion (postergacion), se da cuando el estudiante no
rindié los exdmenes de primera, segunda o tercera evaluacion, en las fechas establecidas
por el docente en concordancia con el Calendario Académico. El estudiante podra solicitar
la “reprogramacion” de su examen ante la Jefatura de Carrera dentro los 5 dias siguientes
al dia del examen, previo pago del arancel respectivo. En el caso que el estudiante
presente justificativo documentado (certificado médico, certificado de trabajo u otra
justificacién) que indique el motivo por el cual no asistid al examen, no requerira pagar
recargo alguno.

Articulo 98.- Si el estudiante solicita rendir un examen fuera del plazo de los 5 dias
establecidos, perdera automaticamente el derecho de solicitar tal examen.

CAPITULO X
TRASPASOS, CONVALIDACIONES, HOMOLOGACIONES Y EXAMENES DE SUFICIENCIA

Articulo 99.- La USIP permite convalidaciones internas y externas. Las convalidaciones
internas, seran aquellas que se realicen entre Carreras dentro de la misma Universidad.
Las convalidaciones externas seran aquellas que se realicen entre Universidades
nacionales o extranjeras segun lo normado por el Ministerio de Educacidn en el
Reglamento General de Universidades Privadas — D.S. 1433, del 12/12/12 ARTICULO 51.
(REQUISITOS PARA LA CONVALIDACION DE ASIGNATURAS) y el Reglamento Especifico para
Convalidacion de Asignatura(s).

Articulo 100.- Las convalidaciones internas, seguiran el mismo tratamiento que el de las
convalidaciones externas. Para tal efecto, el estudiante deberd adquirir los Certificados de
Calificaciones de oficinas de Secretaria General previamente antes de solicitar la
convalidacién interna.
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Articulo 101.- El estudiante tiene plazo de 15 dias habiles a partir del inicio de su primer
semestre para hacer entrega de todos los documentos indicados en el ARTICULO 51 del
Reglamento General de Universidades Privadas. En caso de demora, el estudiante pierde el
derecho a la Convalidacidon de materias, debiendo cursarlas nuevamente en la USIP.

Articulo 102.- Traspasos son aquellas transferencias que se realizan a la Universidad Simén
|. Patino desde otra Universidad o de otro centro de estudios superiores de rango
universitario.

Articulo 103.- Los traspasos requieren una solicitud escrita que serd presentada al
Vicerrector Académico quien determinara si se acepta o rechaza el traspaso, siguiendo las
normas del Ministerio de Educacién.

Articulo 104.- Un requisito indispensable para todo traspaso es que las materias a ser
convalidadas, hayan sido aprobadas en la Universidad de Origen.

Articulo 105.- Los exdmenes de suficiencia estdn normados en el Reglamento General de
Universidades Privadas — D.S. 1433, del 12/12/12 ARTICULO 53 (EXAMENES DE
SUFICIENCIA). Tales exdmenes deberan solicitarse al inicio del semestre solamente, en
base a las fechas indicadas en el Calendario Académico. Los exdmenes de suficiencia
servirdan para demostrar suficiencia de conocimientos en aquellas materias que no
pudieron ser convalidadas o para aquellas materias que el estudiante alegue tener
conocimiento y no desee cursar la materia. Se podra llevar solamente de uno a dos
examenes de suficiencia por semestre.

Articulo 106.- En caso de solicitarse cambio de carrera, las materias reprobadas y las que
no pudiesen ser convalidadas en su nueva carrera, estardn sujetas a ser cursadas
nuevamente, debiendo el estudiante pagar el importe que corresponda a la o las materias
cursadas.

Articulo 107.- a) El numeral lll del Reglamento Especifico para Convalidacion de
Asignatura(s) del Reglamento General de Universidades Privadas - D.S. 1433 del 12/12/12,
define a la homologacién como “el reconocimiento de asignaturas aprobadas en un plan
de estudios anterior de la misma Carrera”.

b) Por ende, la homologacién sera aplicada a los estudiantes inactivos que retornen a la
USIP y para todos aquellos estudiantes antiguos que deban adecuarse al nuevo Plan de
Estudios segun los criterios indicados en el Plan o Disefio Curricular de cada carrera.

c) “Todo re-disefio al entrar en vigencia desde el momento de su aprobacion, debe ser
aplicado a estudiantes inactivos que realizan su reingreso a la Universidad Privada,
siempre y cuando el plan de estudios que cursé el mismo no se encuentre en vigencia”,
segun el inciso i) de la Dimensidn IV — Re-Disefio, Modificacién y Actualizacién Curricular
del RGUP, D.S. 1433 del 12/12/12.
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TiTULO Il
TRABAJOS ACADEMICOS

CAPITULO |
PRACTICA EMPRESARIAL

Articulo 108.- La USIP dentro de las actividades de colaboracion y vinculacién con la
comunidad empresarial e instituciones gubernamentales y no gubernamentales, asi como
para el mejoramiento del proceso de ensefianza aprendizaje en sus programas de
profesionalizacion, cuenta con la asignatura de Practica Profesional, la cual es una practica
in situ para la resolucién de problemas reales en ambientes profesionales. Tal asignatura
busca generar experiencias controladas académicamente que permitan al estudiante
poner a prueba los conocimientos adquiridos dentro de su proceso de profesionalizacién
en la Universidad.

Articulo 109.- La practica empresarial requiere que para llevarse a cabo, la USIP realice un
convenio con la empresa en la cual el estudiante desee realizar dicha practica. Tal convenio
debe ser firmado al inicio del semestre y antes de llevarse a cabo la materia. La institucion
de convenio, deberda proveer al estudiante un supervisor, llenar los formularios
correspondientes y otorgar al estudiante un certificado que avale las actividades realizadas
por el estudiante.

Articulo 110.- Asimismo, se deberd firmar un convenio para aquellas materias en las que la
carga horaria practica sea mayor a la carga horaria tedrica. Por lo tanto, para estas
materias el estudiante debera cumplir la carga horaria practica en alguna institucion con la
cual la USIP cuente con un convenio vigente.

Articulo 111.- Las practicas empresariales, podran llevarse a cabo al interior de la USIP y
para dichas practicas, no serd necesaria la firma de convenio alguno, bastando la
certificacion correspondiente y el llenado del formulario de practica empresarial y el
certificado correspondiente.
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CAPITULO Il
TRABAJO DE GRADO

Articulo 112.- Se entiende por Trabajo de Grado, el trabajo final de investigacién que un
estudiante presenta para postular al Grado Académico de Licenciatura, Maestria o
Doctorado. Para realizar el Trabajo de Grado, se adoptan las modalidades aprobadas por el
Reglamento General de Universidades Privadas (RGUP) aprobado mediante Decreto
Supremo No. 1433, del 12/12/12.

Articulo 113.- La coordinacién y administracion de los Trabajos de Grado depende de la
Jefatura de Carrera. En ese contexto, la administracién de dichos trabajos supone la:
aprobacién de temas, asignacion de tutor, examinadores, recepcion de informes,
asignacion de fechas de presentacion, aprobacién del tema, etc., y todas las demas
actividades relativas a las defensas previas a la Defensa Publica de Trabajo de Grado de los
estudiantes.

Articulo 114.- El Desarrollo del Trabajo de Grado, se iniciard a partir de la Defensa de Perfil.
El proceso correspondiente estd normado en el Reglamento de Graduacién.

Articulo 115.- El Trabajo de Grado en cualquiera de sus modalidades, podra ser solicitado
una vez que el estudiante haya aprobado todas las materias de su Plan de Estudios y de las
materias de Formacién Integral, asi como cumplir todos los requisitos académicos,
administrativos y financieros pertinentes.

Articulo 116.- Los temas de los Trabajos de Grado deben estar enmarcados en el perfil
profesional y los objetivos del Plan de Estudios de la Carrera.

Articulo 117.- El tema propuesto para desarrollar el Trabajo de Grado podra ser
presentado al Jefe de Carrera, mediante la aprobaciéon del Perfil de Grado en la materia de
Taller de Grado 1. Sin embargo, de manera general, el estudiante tendra como plazo
maximo hasta un afio para realizar la Defensa Interna del Trabajo de Grado después de
haber concluido su Plan de Estudios.

Articulo 118.- El estudiante deberd inscribirse y asistir a las materias de Taller de Grado 1y

Taller de Grado 2, como apoyo metodoldgico, tedrico y conceptual, al tema propuesto.
Este taller podra tener costos diferentes al de la colegiatura regular.
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Articulo 119.- El tutor considera que el trabajo esta listo y cumple con las condiciones para
ser defendido, el estudiante podra solicitar la Defensa Interna y solicitar el Formulario de
Orden de Empaste. Al aprobar dicha defensa, el estudiante debera solicitar mediante carta
formal al Vicerrector Académico iniciar el tramite de Habilitacion a Defensa Publica al
Ministerio de Educacion.

Articulo 120.- Los plazos, normas y otros detalles especificos sobre el proceso de
graduacion y defensa del Trabajo de Grado, se hallan normados en el Reglamento de
Graduacion de la USIP.

Articulo 121.- Las calificaciones obtenidas en las diferentes defensas previas a la Defensa
Publica, asi como esta misma, no afectardn al promedio general que el estudiante obtuvo
en su carrera.

CAPITULO Il
GRADUACION

Articulo 122.- Un estudiante puede considerarse graduado cuando ha concluido con todo
el Plan de Estudios de su carrera. Por ende, los requisitos indispensables para la
graduacion son los siguientes:

1. Tener completa la documentacién académica exigida por la USIP en el momento de
su inscripcion.

2. No tener obligaciones econdmicas pendientes con la USIP.

3. En el caso de traspasos y convalidaciones, haber entregado todos los documentos
15 dias habiles de iniciado el primer semestre.

CAPITULO IV
CALIFICACION

Articulo 123.- Para las calificaciones se usara la escala de 0 a 100. Al calificar, el docente
debe ceiiirse al uso de numeros enteros.

Articulo 124.- Las calificaciones de 60 puntos y superiores son aprobatorias para todas las
asignaturas de pregrado y postgrado.

Articulo 125.- Los certificados de calificaciones que expedird la USIP se ajustaran al
Reglamento General de Universidades Privadas — D.S. 1433 12/12/12.
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TiTULO 1Nl
FALTAS, SANCIONES Y PROCEDIMIENTOS DISCIPLINARIOS

CAPITULO |
PERMANENCIA Y EXCLUSION

Articulo 126.- La condicion de alumno regular estara sujeta a la conducta del estudiante,
pudiendo esta condicidn ser de orden académico o ético.

CAPITULO Il
FALTAS DISCIPLINARIAS

Articulo 127.- Las faltas disciplinarias de los estudiantes se clasifican en faltas leves, graves
y gravisimas.

Articulo 128.- Constituyen faltas leves aquellas que aplican el incumplimiento de los
deberes establecidos en este Reglamento, siempre que dichas faltas no estén
expresamente definidas como faltas graves o gravisimas.

Articulo 129.- Constituyen en faltas graves:

1.

10.

No contar con seguro contra accidentes vigente, no contar con el carnet
universitario vigente, tener deudas acumuladas de semestres pasados.

La conducta del estudiante que menoscabe el buen nombre, la dignidad o el
prestigio de la USIP.

Los dafios intencionados a los bienes de la USIP o de las personas que conforman la
comunidad universitaria.

Alegar desconocimiento de las normas del Estado Plurinacional de Bolivia y de las
normas internas de la USIP.

La hostilidad manifiesta o la agresién de palabra o de obra contra los estudiantes,
funcionarios, docentes o autoridades universitarias.

El consumo o comercializacion de bebidas alcohdlicas, sustancias controladas,
estupefacientes u otros similares en los predios o actividades universitarias.

El consumo y la induccién al consumo de sustancias psicoactivas en los predios o
actividades universitarias.

El fraude en pruebas y trabajos académicos.

El engafio a las autoridades universitarias para adelantar cursos o evitar requisitos
normados sin cumplir las condiciones académicas o financieras establecidas por la
USIP.

En general, todo acto que lesione los compromisos adquiridos por el estudiante
con la Universidad en el acto de inscripcion.
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Articulo 130.- Constituyen faltas gravisimas:

1. El plagio en trabajos de las materias o en el Trabajo de Grado.

2. El hurto o robo de bienes de la USIP, de los estudiantes, docentes, funcionarios o
autoridades universitarias.

3. La falsificacion de documentos, firmas o endosar documentos financieros de la
Universidad, o el pago con cheques robados o de cuentas canceladas.

4. Laadquisicidn o divulgacién indebida de examenes.

5. El engaino, la omisién de informacion y la distorsién de la realidad para obtener
becas, rebajas o favores econdmicos de la Universidad.

6. La conducta intencional que tenga como efecto una grave lesidon o ponga en riesgo
de ella a un estudiante, docente, empleado, autoridad universitaria o visitante, en
su integridad fisica o moral o en su libertad y honor sexual.

7. Lacomercializacién y consumo de sustancias psicoactivas, alcohol y drogas.

8. Las sanciones o actitudes que, perniciosa y deliberadamente, vayan en contra de la
mision y compromiso de la Universidad Simén . Patifio, con el objetivo de daiar el
prestigio de la institucién.

9. Faltar el respeto y desobedecer al personal que resguarda los predios, la seguridad
y el buen orden de la USIP.

10. Cualquier acto discriminatorio en contra de cualquier persona de la Universidad,
sin perjuicio de remitir antecedentes a la via legal que corresponda.

Articulo 131.- Es falta gravisima, la comisién de una conducta incluida dentro de las faltas
graves y que, debido a su naturaleza, intencion lesiva y gravedad del dafio, o que, en
atencién del buen nombre de la Universidad Simén |. Patifio y del bienestar general de la
comunidad universitaria, deba ser considerada como falta gravisima.

Articulo 132.- Los mismos criterios del articulo anterior, se utilizardn para juzgar sobre la
atenuacion de la falta a fin de considerarla leve.

CAPITULO Il

SANCIONES
Articulo 133.- Las faltas leves seran sancionadas mediante amonestacion oral para la
primera vez y amonestacién escrita en caso de reincidencia, con copia al archivo personal
del estudiante.

Articulo 134.- Si después de haber sido amonestado por escrito, el estudiante persiste en
la comision de una falta leve, se considerara como incumplimiento grave de los deberes
adquiridos mediante el acto de inscripcién y se procederd a aplicar la sancién
correspondiente.

Articulo 135.- Las faltas graves serdn sancionadas con amonestacion escrita, con cargo a la

hoja de vida del estudiante, y la imposicién de inscripcidon condicional durante el tiempo
gue reste al estudiante para culminar los estudios del programa en el que esta inscrito.
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Articulo 136.- El incumplimiento de las condiciones impuestas en la inscripcién
condicional, tiene como efecto la anulacién de la inscripcidén y su consiguiente e inmediata
expulsién.

Articulo 137.- Las faltas gravisimas se sancionaran con la expulsién de la Universidad.

Articulo 138.- La expulsidn es una sancidn disciplinaria establecida para faltas gravisimas,
consistente en la anulacion de la inscripcion del estudiante, su desvinculacién de la USIP
y/o anular la realizacion o conclusion del trabajo Final de Grado. Tiene como efecto
adicional que el estudiante no pueda ser admitido posteriormente a ninguno de los
programas ofrecidos en la Universidad Simon |. Patifio ya sea en pregrado o postgrado.

CAPITULO IV
PROCEDIMIENTOS

Articulo 139.- Las faltas leves serdn sancionadas por el Jefe de Carrera, por el jefe del
programa académico en el que estd inscrito el estudiante o por el Vicerrector Académico.
Para imponer la sancién correspondiente, una de las autoridades enunciadas, convocaran
al estudiante y después de oir los argumentos, valorardn la emisién de la llamada de
atencion sea esta verbal o escrita. Valorados los argumentos, se procedera a amonestar al
estudiante o se dara por terminado el procedimiento.

Articulo 140.- Las faltas graves y las faltas gravisimas se regiran por un procedimiento
escrito que se sefiala a continuacion.

CAPITULO V
COMPETENCIA

Articulo 141.- Compete al Jefe de Carrera del programa en que se halle inscrito el
estudiante o el Vicerrector Académico, juzgar en primera instancia si las conductas
cuestionadas se constituyen en faltas graves o gravisimas y decidir, en el caso pertinente,
la apertura del proceso correspondiente. Esto, previo al estudio detenido de los hechos,
sus pruebas y los descargos del estudiante, segun requiera la indole y gravedad del caso.

Articulo 142.- Si el programa estuviese adscrito a varias facultades o no estuviese adscrito
a ninguna, el caso seria estudiado y decidido por el Vicerrector Académico.

Articulo 143.- Los programas especiales de caracter interinstitucional contemplaran en su
reglamento las normas de procedimiento aplicables para las sanciones.

Articulo 144. Si el Jefe de Carrera se considerase impedido por razén de parentesco,
amistad, docencia actual o alguna otra causa justificada, corresponderd juzgar y decidir
sobre estas sanciones al Vicerrector Académico.
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Articulo 145.- Si el Jefe de Carrera no advirtiese causal de impedimento, el estudiante que
considere que existe dicha causal podra solicitar al Vicerrector Académico, mediante
escrito sustentado, que decida sobre el diferendo, dentro de los tres (3) dias habiles
posteriores a la notificacidn.

Articulo 146.- Esta decisidn se consignard por escrito y sera notificada tanto al Jefe de
Carrera como al estudiante y contra ella no cabe recurso alguno.

Articulo 147 .- Si quien se declara impedido es el Vicerrector Académico (en los casos que
deba juzgar seglin este Reglamento) serd el Rector quien designe a la persona que lo
sustituya, dentro de los tres dias habiles siguientes.

CAPITULO VI
APERTURA DEL PROCESO DISCIPLINARIO PARA FALTAS GRAVES Y GRAVISIMAS

Articulo 148.- Si después de investigado los hechos, el Jefe de Carrera (o la persona que
deba juzgar el caso) encuentra que hay indicios serios de que un estudiante ha cometido
una falta grave o gravisima, notificara al estudiante la apertura del proceso disciplinario
mediante comunicacién escrita que debera contener por lo menos los siguientes puntos:

1. Larelacién de los hechos en los que se funda la apertura del proceso disciplinario.

2. La calificacion provisional de las conductas del estudiante, formulando de manera
clara y precisa las faltas que se le imputan y la indicacién de las normas
reglamentarias que se consideran violadas.

3. Las pruebas que presuntamente fundamentan los cargos formulados, cuya
descripcién se anexara al escrito.

4. La sancion aplicable a esas faltas y la indicacion de las normas reglamentarias que
rigen estos procesos en la USIP.

5. La indicacién de que dispone de cinco (5) dias habiles, contados a partir del dia
siguiente al de la notificacién, para responder mediante nota escrita dirigida a la
persona que le notificd la apertura del proceso, sobre los puntos contenidos en Ia
notificacién. A esta nota, el estudiante podra anexar las pruebas de descargo que
pretenda hacer valer y podra solicitar la realizacion de las que considere oportunas
para fundamentar sus descargas.

Articulo 149.- Cumplida la realizacion de pruebas adicionales solicitadas por el estudiante,
quien adelanta el proceso (es decir, quien tiene a su cargo la prosecucion y resolucién del
proceso) dispondrd de diez (10) dias habiles para decidir el caso mediante escrito
argumentado y coherente. Esta decision deberd notificarse al estudiante entregando una
copia de la misma y quedara en firme una vez agotados los recursos de reconsideracién y
apelacion que contempla este Reglamento, si fueren interpuestos oportunamente.

Articulo 150.- Si el estudiante no hace uso del derecho a responder dentro del plazo
previsto (5 dias), se considerard que acepta los hechos y la sancién a su conducta. En este
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caso, quien adelanta el proceso procedera a aplicar la sancién pertinente, dejando en la
decisidn constancia de que el estudiante no ejercié su derecho a responder.

CAPITULO VII
RECURSOS Y DISPOSICIONES VARIAS

Articulo 151.- El recurso de reconsideracion deberd interponerse, mediante escrito
argumentando, ante la misma persona que decidié el caso, dentro de los cinco (5) dias
habiles siguientes a la notificacién de la sancién. Este recurso se resolvera dentro de los
cinco (5) dias habiles siguientes a su presentacion. El recurso de apelacién se interpondr3,
mediante escrito argumentando, dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la
notificacién del escrito en que se niega la reconsideracidn, ante la autoridad colegiada de
la Universidad Simén |. Patifio inmediatamente superior a quien impuso la sancién. Este
recurso se resolvera dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a su presentacién, salvo
el caso en que sea necesario practicar nuevas pruebas. En esta eventualidad, el término
correra a partir de la culminacidon de su realizacion.

Articulo 152.- Se establecen las siguientes normas procedimentales:

a) Los plazos comenzaran a contar a partir del dia habil siguiente a aquel en que se
notifique o se interponga un recurso.

b) De toda comunicacidn que se envie al estudiante en el desarrollo de estos procesos
se debe conservar copia en el Archivo General de la USIP en el Kardex del
estudiante.

c) Al recibir una comunicacién, el estudiante firmara constancia de que la recibi6, se
anotara la fecha en que lo hizo. Si el estudiante se niega a firmar, se le hara entrega
de la comunicacién delante de dos testigos quienes dejaran constancia escrita de
ello. No siendo posible localizar al estudiante para entregarle personalmente la
comunicacién, se le remitird por correo certificado a la direccion que tenga
registrada USIP. En este caso, los términos que correspondan comenzaran a correr
a partir del dia siguiente a la fecha del envio. Asimismo, en las cartas que entregue
el estudiante se debera anotar cuidadosamente la fecha en que fueron recibidas en
la USIP.
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CAPITULO VIII
RETIRO

Articulo 153.-
Abandono Temporal y Abandono Definitivo de la carrera.-
Una vez realizada la inscripcidn, el estudiante que desee retirarse, debera comunicar por
escrito su decision a la USIP, a mas tardar en la cuarta semana del periodo académico
semestral; de los contrario perdera el derecho a la renovacién de la inscripcidén, o en
ultimo caso asumira las consecuencias en su promedio por efectos de la falta de
calificaciones en las materias que se inscribid pero no realizé el retiro correspondiente. La
respuesta a su solicitud se la comunicard personalmente al respectivo Jefe de Carrera o
postgrado, mediante la aprobacién del Certificado de Abandono Temporal respectivo. Para
el caso del Abandono Definitivo, el estudiante se somete al mismo tratamiento del
Abandono Temporal; en este caso se emitird el respectivo Certificado de Abandono
Definitivo aprobado y otorgado por el Secretario General.

Articulo 154.-

Retiro de Asignaturas.-

El estudiante que necesite, por fuerza mayor, retirar una o mas asignaturas debe solicitarlo
por escrito al Jefe de Carrera, a mas tardar en la cuarta semana de iniciado el periodo
académico. La solicitud no implica aprobacion. El retiro se hara oficial sélo a partir de la
aprobacidén escrita.

Articulo 155.-

Reincorporacion.-

Quien desea reingresar a un periodo académico semestral, debera hacer una solicitud por
escrito, dentro de las fechas que la Universidad defina para ello, dirigida al Jefe de Carrera,
quien siguiendo las normas administrativas y académicas para el efecto se evaluard la
reincorporacion.

TiTULO IV
GENERALIDADES

CAPITULO |
DESARROLLO ESTUDIANTIL

Articulo 156.-

a) Dentro del proceso de Desarrollo Estudiantil de los estudiantes de la USIP, se prevén las
asignaturas de Formacion Integral que son complementarias al desarrollo profesional de
los estudiantes y las actividades extracurriculares que son parte del Disefo o Plan
Curricular de cada una de las carreras. Tales asignaturas y actividades son de caracter
obligatorio.
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b) Por otro lado, dentro el proceso de Desarrollo Estudiantil de la USIP, el estudiante
tendrd a su disposicidn las siguientes actividades: Proyectos Semestrales con enfoque
social, Valoracién de los Saberes y Conocimientos Ancestrales, mediante el aprendizaje del
Quechua, procesos de movilidad estudiantil (previo convenio) y gabinete de apoyo en
ciencias exactas gratuito.

CAPITULO II
DE LA INFORMACION
Articulo 157.- El estudiante se obliga a estudiar y conocer detenidamente, los Reglamentos
Internos de la Universidad, con especial atencidén el Reglamento estudiantil, el Reglamento
de Becas y el Reglamento de Graduacién. Tales reglamentos se encuentran en la pdgina
web de la Universidad. Asimismo, debera recabarlos al momento de su inscripcion, dando
conformidad al ARTICULO 56 (DE LA INFORMACION) del Reglamento General de
Universidad Privadas, Decreto Supremo 1433 del 12/12/12, el cual indica:

“Al momento de la inscripcion, las Universidades Privadas estdn en la obligacion de
informar a todos los estudiantes, a través de medio impreso sobre: a. Los derechos
y obligaciones, tanto académicas, como econdmicas, que adquieren al registrarse

[...]"

Los estudiantes no podran alegar desconocimiento a las normas indicadas por el
Ministerio de Educacion y de la Universidad Simon I. Patifio, pues es su obligacion
conocerlas.

CAPITULO Il
MODIFICACION DEL PLAN DE ESTUDIOS Y
ACTUALIZACION DEL PROGRAMA ANALITICO

Articulo 158.- MODIFICACION DEL PLAN DE ESTUDIOS.

Se realizard un proceso de evaluacidn curricular cada 4 afios de todas las carreras. De ser
necesario, también se estableceran pautas en coordinacidon con los directores para evaluar
continuamente el plan de estudios, en conformidad con el RGUP — D.S. 1433 del 12/12/12
“La Modificacion del Plan de Estudios se realiza por una sola vez durante su periodo de
vigencia. Esta modificacion consiste en la incorporacion o cambio de Materias. De esta
manera, puede afectarse el nombre de la materia, su sigla, su carga horaria, y/o el
pre-requisito. La Modificacion del Plan de Estudios no excederd a 4 materias. Debiendo
cumplirse los requisitos establecidos por el articulo 45 del Reglamento General de
Universidades Privadas”.
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Articulo 159.- ACTUALIZACION DEL PROGRAMA ANALITICO.

Tal como establece el RGUP — D.S. 1433 del 12/12/12, la actualizacidn se realizara “a partir
de la evaluacion y las experiencias logradas con el Curriculo vigente, el estudio de modelos
curriculares actuales y, sobre todo, recogiendo el criterio de especialistas y de docentes en
las dreas en las que se hard la actualizacion. La Actualizacion del Programa Analitico
afecta unicamente los contenidos de la asignatura, la bibliografia y las estrategias
didadcticas”.

CAPITULO IV
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 160.- Todo estudiante que ingrese a la USIP, esta obligado a conocer las
normativas internas de esta Superior Casa de Estudios. Tales normativas se hallan en el
Reglamento General de Universidades Privadas — Decreto Supremo 1433, del 12/12/12,
Reglamento Estudiantil, Reglamento de Becas, Reglamento de Graduacién y otros
documentos conexos, los cuales el estudiante se obliga a conocer y cumplir. El no
cumplimiento de tales normativas conllevard a la aplicacién de la accidn o sancidon que
corresponda.

Articulo 161.- Los documentos internos normativos de la USIP estdn disponibles para los
estudiantes en formato digital en la pagina web de la Universidad (www.usip.edu.bo) o
podran recabarlos de oficinas de la USIP.

Articulo 162.- En caso que un estudiante cuente con una fuente de financiamiento para
cubrir el costo de sus colegiaturas, tal financiamiento no cubrird, ni abarcara los aranceles
de graduacion, los cuales deberan ser cancelados de manera separada por el estudiante
por cuenta propia o mediante otro tipo de financiamiento.

Articulo 163.- El estudiante deberd cumplir el pago de mensualidades segun el Calendario
de Pagos determinado para cada semestre.

Articulo 164.- Para que el estudiante pueda conocer el monto del pago que debe realizar
por semestre, deberd primeramente realizar la toma de materias con el Jefe de Carrera y
posteriormente apersonarse a la inscripcion de materias en la oficina de Admisiones.

Articulo 165.- La USIP realiza evaluaciones de forma semestral sobre el rendimiento
académico de cada estudiante, por lo cual si éste rendimiento estd por debajo de 30
puntos, el estudiante tendra que volver a repetir dicha materia, perdiendo el derecho del
Examen de la Segunda Instancia, y en consecuencia, pagar la colegiatura correspondiente,
lo cual hard que los costos de colegiatura en el semestre que repita la materia, varien y se
incremente en comparacion al del semestre anterior.
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Articulo 166.- El estudiante que requiera cualquier tipo de documentacién oficial por
parte de la Universidad, debera solicitarla de manera formal y ante autoridad competente,
por lo menos con 5 dias habiles de antelaciéon, pudiendo la Universidad demorar hasta 2
semanas para la entrega de tales documentos, siempre y cuando el estudiante no tenga
pendientes con la Universidad, sus cuotas estén al dia y tenga toda la documentacién que
la Universidad exige al momento de la Inscripcion. El cdmputo de los dias que demore la
emisién de las certificaciones, se inicia desde que el estudiante haya realizado el pago
correspondiente para tal efecto.

LA PRESENTE VERSION DEL REGLAMENTO ESTUDIANTIL DE LA UNIVERSIDAD SIMON 1.
PATINO, ENTRA EN VIGENCIA A PARTIR DEL 23 DE FEBRERO DEL ANO 2016.
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